ZAPYTANIE OFERTOWE nr A-013-12/22

Zamawiajacy Sad Apelacyjny w Bialymstoku, ul. Mickiewicza 5, 15-950 Bialystok zaprasza do
ztozenia oferty w postepowaniu na wykonanie zamdwienia pn. “§wiadczenie ustug audytu
wewnetrznego W okresie od 01 sierpnia 2022 r. do 31 stycznia 2024 r. ” 0 wartosci ponizej kwoty
wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych, wylaczonego ze stosowania
przepisdOw ww. ustawy.

1. Opis przedmiotu zamowienia:

a)

b)

c)

d)

Przedmiotem zaméwienia jest §wiadczenie uslug audytu wewnetrznego przez okres
od 01.08.2022 r. do 31.01.2024 r. zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,
w szczegolnosci ustawy o finansach publicznych oraz aktow wykonawczych i
standardow.

Audyt wewnetrzny, jako dziatalno$¢ niezalezna i obiektywna, ktdrej celem jest
wspieranie Kierownictwa Sadu oraz Ministra Sprawiedliwo$ci w realizacji celow i
zadan przez systematyczng ocen¢ kontroli zarzadczej oraz czynnosci doradcze,
powinien by¢ prowadzony przez ustlugodawce zgodnie z przepisami ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2021 r., poz. 305 z pdzn.
zm.), przepisami wydanymi na jej podstawie oraz z zachowaniem zasad
okreslonych we Wskazowkach dla kierownikéw jednostek w dziale — Realizacja
audytu wewnetrznego w formie ustugi zewnetrznej w jednostkach w dziale
administracji rzgdowej - sprawiedliwos¢.

Podstawowym celem audytu bedacego przedmiotem niniejszego zamdwienia jest:

1) przysparzanie wartosci dodanej i usprawnianie dziatalnosci Sagdu Apelacyjnego
w Bialymstoku a takze wspieranie Kierownictwa Sadu oraz Ministra
Sprawiedliwo$ci w realizacji ustawowych zadan i celow;

2) dostarczanie Kierownictwu Sadu racjonalnego zapewnienia, ze system kontroli
zarzadczej w jednostce funkcjonuje prawidtowo, a takze doradztwo przy
podejsciu do oceny i doskonalenia skutecznosci tego systemu;

3) realizacja celow i zadan audytu wewnetrznego nastepuje poprzez dokonywanie
niezaleznego 1 obiektywnego badania oraz oceny zarzadzania w
poszczegodlnych obszarach dziatalno$ci jednostki, z uwzglednieniem ryzyk
zagrazajacych skutecznej, efektywnej 1 zgodnej z prawem realizacji celow i
zadan jednostki.

Usluga swoim zakresem obejmuje:

1) badanie systemow zarzadzania ryzykiem i Kkontroli zarzadczej w Sadzie
Apelacyjnym w Biatymstoku;

2) dokonanie analizy obszarow ryzyka w zakresie dziatania Sadu Apelacyjnego
w Bialymstoku;

3) dokonanie analizy rocznego planu audytu na rok 2022 i gdy okaze si¢ to
uzasadnione, uzgodnienie zadan audytowych do przeprowadzenia do konca roku
2022,

4) opracowanie rocznego planu audytu na rok 2023 i 2024 na podstawie wynikow
przeprowadzonej analizy ryzyka, przy uwzglgdnieniu m.in. priorytetow
Kierownictwa Sadu oraz priorytetdow wyznaczonych przez Komitet Audytu dla
dziatu administracji rzadowej — sprawiedliwosc;

5) przeprowadzenie w 2022 roku trzech (3) zaplanowanych zadan zapewniajgcych
— z odpowiednim uwzglgdnieniem wynikéw analizy, o ktorej mowa w pkt. 3 - w
tym obowigzkowo przeprowadzenie audytu priorytetowego w formie zadania



zapewniajacego w terminie do 30 wrzesnia 2022 r., tj. Zapewnienie dostgpnosci do
wymiaru sprawiedliwosci osobom ze szczegolnymi potrzebami;

6) przeprowadzenie w 2022 roku dwoéch (2) zadan doradczych - z odpowiednim
uwzglednieniem wynikoéw analizy, o ktorej mowa w pkt. 3 — to jest biezacych
czynno$ci doradczych (1) — w tym sktadanie wnioskow majacych na celu
usprawnienie funkcjonowania Sadu Apelacyjnego w Bialymstoku - oraz wynikow
samooceny kontroli zarzadczej (2);

7) przeprowadzenie w 2023 roku trzech (3) zadan zapewniajacych oraz dwoch (2)
zadan doradczych,

8) monitorowanie realizacji zalecen i przeprowadzanie czynno$ci sprawdzajacych ich
realizacje;

9) zapewnienie prawidlowego i terminowego przeprowadzenia audytu wewngetrznego,
w tym sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonego audytu z wydaniem
obiektywnej oceny kontroli zarzadczej w badanym obszarze;

10) sporzadzenie sprawozdan z realizacji audytu oraz z wykonania planu audytu za 2022
rok w terminie do dnia 31 stycznia 2023 roku i za 2023 rok — w terminie do dnia 31
stycznia 2024 roku;

11) prowadzenie akt audytu w celu udokumentowania przebiegu i wynikéw zadania
audytowego;

12) aktualizacj¢ procedur audytu wewngtrznego (w miar¢ potrzeby);

13) obowigzek poddania si¢ ocenie zewnetrznej (jezeli okres oceny przypada na okres
trwania umowy) i przeprowadzenie rocznej samooceny audytu wewnetrznego;

14) obowiazek informowania Komorki Audytu w Ministerstwie Sprawiedliwos$ci
o0 rozpoczeciu prowadzenia audytu;

15) obowigzkowy udzial w szkoleniach dla audytorow organizowanych przez
Ministerstwo Sprawiedliwos$ci;

16) obowigzek udzielania informacji i udostepniania danych Komoérce Audytu
wewnetrznego w Ministerstwie Sprawiedliwosci na potrzeby Komitetu Audytu dla
dzialu administracji rzadowej — sprawiedliwo$¢, w tym sktadanie do Komorki
Audytu w Ministerstwie Sprawiedliwosci plandéw i sprawozdan rocznych — zgodnie
Z wymogami prawnymi;

17) obowigzek stosowania wzoréw formularzy zaakceptowanych przez Komitet Audytu
w Ministerstwa Sprawiedliwos$ci oraz innych informacji w formie ustalonej przez
ten Komitet;

18) przestrzeganie obowigzujagcych w Sadzie Apelacyjnym w Biatymstoku polityk
1 procedur bezpieczenstwa informacji;

19) obecno$¢ w siedzibie Sgdu Apelacyjnego w Biatymstoku - co najmniej 2 dni
W miesigcu w wymiarze po 8 godzin.

e) Audyt bedzie prowadzony na podstawie upowaznienia wydanego przez
Zamawiajacego.

2. Warunki udzialu w postepowaniu/ Podstawy wykluczenia z postepowania
Do ztozenia oferty na przedmiotowe zamoéwienie zapraszamy wykonawcow, ktorzy spetniajg
nastgpujace warunki:
Wykonawca ustugi moze by¢ osoba fizyczna lub podmiot, o ktérym mowa w art. 279
ust. 1 ustawy o finansach publicznych,
Audytorem wewnetrznym moze by¢ osoba, ktora:

1) posiada obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub innego
panstwa, ktorego obywatelom, na podstawie umow miedzynarodowych lub
przepiséw prawa wspolnotowego przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

2) posiada pelng zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych;



3) niekarana za umyslne przestgpstwo lub umysine przestepstwo skarbowe;

4) przeciwko ktorej nie moze by¢ prowadzone postepowanie o przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,

5) posiada wyzsze wyksztalcenie;

6) posiada co najmniej trzyletnie do$wiadczenie w pracy w zawodzie audytora
wewnetrznego, w tym co najmniej roczne doswiadczenie zawodowe
w jednostkach sektora finansow publicznych,

7) znajomos$¢ zasad prowadzenia audytu w jednostkach sektora finansow
publicznych,

8) znajomos$¢ przepisoOw ustawy o finansach publicznych i1 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych,

9) znajomos$¢ rachunkowosci budzetowe;,

10) znajomos$¢ zasad funkcjonowania administracji publicznej;

oraz posiada nastepujace kwalifikacje do przeprowadzania audytu wewnetrznego, tj.:

e jeden z certyfikatow: Certyfied Internal Auditor (CIA), Certified Government
Auditing Professional (CGAP), Certified Information Systems Auditor (CISA),
Association of Chartered Certified Accountants (ACCA), Certyfied Fraud Examiner
(CFE), Certyfication in Control Self Assessment (CCSA), Certyfied Financial
Services Auditor (CFSA) lub Chartered Financial Analyst (CFA), lub

e zlozyla, w latach 2003 — 2006, z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora
wewnetrznego przed Komisja Egzaminacyjng powolang przez Ministra Finansow, lub

e uprawnienia biegtego rewidenta, lub

e dwuletnig praktyke w zakresie audytu wewngtrznego i legitymuje si¢ dyplomem
ukonczenia studidéw podyplomowych w zakresie audytu wewngtrznego, wydanym
przez jednostk¢ organizacyjna, ktéora w dniu wydania dyplomu byla uprawniona,
zgodnie z odrgbnymi ustawami, do nadawania stopnia naukowego doktora nauk
ekonomicznych lub prawnych, przy czym za praktyk¢ w =zakresie audytu
wewnetrznego, o ktérej mowa powyzej, uwaza si¢ udokumentowane przez kierownika
jednostki wykonywanie czynno$ci, w wymiarze czasu pracy nie mniejszym niz '
etatu, zwigzanych z przeprowadzaniem audytu wewngtrznego pod nadzorem audytora
wewnetrznego, realizacja czynnosci w zakresie audytu gospodarowania $rodkami
pochodzacymi z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajagcymi zwrotowi srodkami
z pomocy udzielanej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu (EFTA), o ktérym mowa w ustawie dnia 16 listopada 2016 r.
o Krajowej Administracji Skarbowej (tj. Dz. U z 2021 r., poz. 422 z p6zn. zm.),
nadzorowaniem lub wykonywaniem czynnosci kontrolnych, o ktéorych mowa w
ustawie z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontroli (Dz. U. z 2020 r., poz.
1200 z p6zn. zm.)

Wymienione wyzej warunki spetnia¢ musza osoby fizyczne ubiegajace si¢
bezposrednio o zlecenie ushugi, a w przypadku podmiotéw warunki te spetnia¢ musi co
najmniej jedna z osob zatrudnionych w danym podmiocie na podstawie umowy o prace,
ktéra bedzie §wiadczyta ustuge audytu wewngtrznego w Sadzie Apelacyjnym w Biatymstoku.
Oferty wykonawcow, ktorzy nie spetniajg ww. warunkow nie beda rozpatrywane.

Zgodnie z art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczego6lnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz, U. poz. 835), Zamawiajacy wykluczy
z postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego Wykonawce, o ktérym mowa w art. 7
ust. 1 ww. ustawy, tj.:



1)

2)

3)

wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na list¢ na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o
ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy;

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w
wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostala wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy;
wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujagcg w rozumieniu
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021
r. poz. 217, 2105 1 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy
taka jednostkag dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na list¢ na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o
ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ww, ustawy.

Wykluczenie nastgpuje na okres trwania okoliczno$ci okre§lonych powyze;j.
Oferty wykonawcow, ktorzy podlegaja wykluczeniu z postgpowania nie beda
rozpatrywane.

3. Kryteria wyboru oferty
Przy wyborze oferty zostang zastosowane nastgpujace kryteria:
1) cena brutto za wykonanie zamowienia — waga 100 %

Maksymalng ilo§¢ punktow otrzyma wykonawca, ktory zaproponuje najnizsza cene,
pozostali beda oceniani wg nastgpujacego wzoru: najnizsza cena / cena badanej oferty x
100%.

Przedtozona oferta cenowa winna zawiera¢ ostateczng sumaryczng ceng obejmujgca
wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamdwienia niezbedne do jego wykonania Oraz
wszystkie obowiazujace w Polsce podatki, skladki i oplaty zwigzane z realizacja
zamowienia, w tym podatek VAT - dotyczy podmiotéw bedacych ptatnikiem podatku VAT.
Ceng oferty nalezy poda¢ w PLN, z doktadno$cia do dwdch miejsc po przecinku.

4. Termin wykonania zamodwienia:

Od dnia 1 sierpnia 2022 roku do 31 stycznia 2024 roku.

5. Okres gwarancji — nie dotyczy

6. Warunki platnosci:

Zamawiajacy zaplaci za zrealizowane zamowienie przelewem, w terminie 30 dni od
otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT / rachunku.

7. Wymagane dokumenty:

Wykonawcy zobowigzani sg ztozy¢ nastepujace dokumenty i o$wiadczenia:

1) Formularz oferty — wypetniony zgodnie z wzorem stanowigcym Zatacznik nr 1 do
zapytania ofertowego i podpisany przez osoby uprawnione do reprezentowania
wykonawcy;

2) aktualny odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sagdowego, Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wlasciwego Rejestru - w celu



potwierdzenia, ze osoba dziatajaca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania;

3) petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajagcy umocowanie do reprezentowania
wykonawcy, jezeli w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktorej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z dokumentow, o ktorych mowa w pkt 2;

4) pelnomocnictwo okreslajace zakres umocowania, podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy, chyba ze Wykonawca dziata
osobiscie (jezeli dotyczy),

5) oswiadczenia o spetnieniu warunkow, o ktorych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1 - 3
ustawy o finansach publicznych;

6) dokumenty potwierdzajace posiadanie wyzszego wyksztatcenia (art. 286 ust. 1
pkt 4 ustawy o finansach publicznych) oraz posiadanie kwalifikacji do
przeprowadzenia audytu wewngetrznego (art. 286 ust.1 pkt. 5 ustawy o finansach
publicznych);

7) dokument potwierdzajacy co najmniej trzyletnie doswiadczenie zawodowe,
w tym co najmniej roczne w jednostkach sektora finanséw publicznych;

8) oswiadczenie Wykonawcy potwierdzajace znajomos$¢ znajomos¢ zasad
prowadzenia audytu w jednostkach sektora finansow publicznych,
rachunkowosci budzetowej, zasad funkcjonowania administracji publicznej oraz
znajomo$¢ ustawy o finansach publicznych i1 ustawy Prawo zamowien
publicznych — sporzadzone zgodnie z trescig zalacznika nr 3 do Zapytania
Ofertowego;

9) zgoda oso6b fizycznych na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z
aktualnymi przepisami;

10) wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat wraz z referencjami.
Dokumenty lub o$wiadczenia, o ktorych mowa powyzej nalezy zlozy¢ w formie pisemnej
(opatrzonej whasnorgcznym podpisem) lub w formie elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym) albo w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym.

8. Sposob przygotowania oferty

1) Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej lub elektronicznej, w jezyku
polskim;

2) Oferta winna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia i
zalaczniki, o ktorych mowa w pkt 7;

3) Oferta wraz z zatacznikami musi zosta¢ podpisana przez osoby upowaznione
do sktadania o§wiadczen woli w imieniu wykonawcy;

4) Oferte¢ w formie pisemnej nalezy zlozy¢é w nieprzejrzystym opakowaniu /
zamkniete] kopercie opatrzonej nazwa 1 adresem wykonawcy sktadajacego
ofertg, nazwg i adresem zamawiajgcego oraz nastgpujgcym oznaczeniem:
Oferta w postgpowaniu: Swiadczenie ustug audytu wewnetrznego przez okres
od 1 sierpnia 2022 r. do 31 stycznia 2024 r. nr A-013-12/22.

9. Miejsce i termin zlozenia oferty:
Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 11 lipca 2022 r. do godziny 12.00 w jeden
z nastepujacych sposobow:
1) droga elektroniczng na adres e-mail: administracyjny@bialystok.sa.gov.pl
2) osobiscie na adres: Sad Apelacyjny w Biatymstoku, ul. Mickiewicza 5,
15-950 Biatystok, pok¢j nr 310.
3) droga listowng / kurierem na adres j.w.
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10. Osoby upowaznione do kontaktu z wykonawcami:

Katarzyna Pavtel, tel. (85) 74 30 321, e-mail: katarzyna.pavtel @bialystok.sa.gov.pl

11. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7)

zostata sporzadzona niezgodnie z zapisami pkt 8 niniejszego zapytania;
zostata ztozona po terminie, o ktorym mowa w pkt 9 niniejszego zapytania;

jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania;

wykonawca nie przedlozy w wyznaczonym terminie odpowiednich
dokumentow;

wykonawca nie ztozy w wyznaczonym terminie uzupelnien oraz wyjasnien
dotyczacych oferty;

jej ztozenie bedzie stanowito czyn bezprawny;

zostata zlozona przez wykonawce niespetniajagcego warunkow udzialu w
niniejszym postepowaniu lub podlegajacego wykluczeniu z postepowania;

12. Udzielenie zaméwienia

1)

2)

3)

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia wykonawcy, ktorego oferta odpowiada
wszystkim wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i
przedstawi najkorzystniejsza oferte w oparciu kryteria wyboru okreslone w
zapytaniu ofertowym.

Niezwltocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
postgpowania zamawiajacy powiadomi wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o
wyniku postgpowania;

Z wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana zostanie zawarta umowa,
W brzmieniu stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego  zapytania
ofertowego.

13. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)

wezwania wykonawcy do ztozenia uzupelnien oraz wyjasnien dotyczacych
oferty;
wezwania wykonawcy do przedtozenia dodatkowych dokumentow
potwierdzajacych informacje zawarte w formularzu ofertowym,;
poprawienia oczywistych lub nieistotnych omytek w ofercie;
przeprowadzenia negocjacji w ramach kryteriow oceny ofert z wykonawcami,
ktérzy ztozyli 2 najwyzej ocenione oferty, w celu ulepszenia ich tresci;
wyboru kolejnej oferty najkorzystniejszej sposrod pozostatych ofert
bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, jezeli wykonawca,
ktorego oferta zostanie wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy w sprawie
niniejszego zamowienia;
zakonczenia postepowania na kazdym jego etapie, bez dokonania wyboru
oferty;
uniewaznienia postgpowania w przypadku gdy:
e nie wplynie zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu;
e cena najkorzystniejszej oferty bedzie przewyzszata kwote, ktora
zamawiajacy przeznaczyl na sfinansowanie zamowienia;
e nastgpi zmiana okolicznosci powodujgca, ze udzielenie zamoéwienia
nie lezy w interesie publicznym;
e postgpowanie obarczone bedzie wada uniemozliwiajaca zawarcie
waznej umowy.

14. Postanowienia dotyczace przetwarzania danych osobowych
Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych stanowi
Zatgcznik nr 1 do wzoru umowy / niniejszego zapytania.
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15. Niniejsze zapytanie nie stanowi czynno$ci w postepowaniu prowadzonym na
zasadach i w trybach okreSlonych przepisami ustawy Prawo zamoéwien
publicznych, ani nie stanowi zobowiazania zamawiajacego do zawarcia umowy.

podpis kierownika Zamawiajgcego
lub osoby upowaznionej

/podpisano elektronicznie/

Zakaczniki:

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy
Zatacznik nr 2 — wzér umowy
Zatacznik nr 3 — oswiadczenie



Zatgcznik nr 1 do Zapytania

ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

Dane dotyczace wykonawcy

Nazwa (firma)
Adres siedziby
wojewodztwo
NIP/PESEL
REGON

reprezentowany przez:

imi¢ 1 nazwisko

podstawa do reprezentacji

YA =R o (0] £ o Lo o [=T 3T PRSP

10T a LT =] 1= (] A LU AP PERRTTTRTI

AATES POCZLY B-MAILL ...ttt bbb b s b b

osoba / osoby uprawnione do kontaktow

Pelnomocnik w przypadku skladania oferty wspolnej

Imig¢ i nazwisko

stanowisko

(10T a LT =] 1= (0 A LU AU RR TR

AATES POCZLY B-MAILT ... b bbb bbbttt ettt b e e

Zakres pelnomocnictwa*:

- do reprezentowania w postepowaniu

- do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy

- do zawarcia umowy

Przystgpujac do udzialu w postepowaniu na wykonanie zamodwienia publicznego
pn. “§wiadczenie uslug audytu wewnetrznego W okresie od 01 sierpnia 2022 r. do 31 stycznia
2024 r. ” prowadzonego przez Sad Apelacyjny w Biatymstoku, ul. Mickiewicza 5, 15-213 Biatystok
o$wiadczamy, iz:

1) Oferujemy realizacj¢ zamowienia okreslonego w zapytaniu ofertowym na ponizszych warunkach:

cena netto podatek VAT s
. e . . Wartos¢
L.p. Przedmiot zamowienia Liczba za Wartosé .
- S stawka warto$¢ | brutto
miesigcy | 1 miesigc netto
Swiadczenie ustug audytu
wewnetrznego w okresie od 1 sierpnia 18 | z } ......... % | ... zt ozt
2022 r. do 31 stycznia 2024 r.




warto$¢ ofertowa netto 7k

WArtoSC€ OTEITOWA DIULLO ..ottt e e e ettt e e e e s et et e e reeeeees zi

(slownie: zh)

2) ZapoznaliSmy si¢ z warunkami niniejszego zapytania ofertowego wraz z zalacznikami,
W szczegolnosci ze wzorem umowy. Nie wnosimy do nich zadnych uwag ani zastrzezen oraz
akceptujemy warunki w nich okreslone.

3) Nie zachodzg w stosunku do nas przestanki wykluczenia z postgpowania na podstawie art. 7 ust.
1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz sluzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U.
22022 r., poz. 835)

4)  Uzyskalismy wszelkie niezbgdne informacje do przygotowania oferty i wykonania zamowienia.

5) Przedmiotowe zamdwienie wykonamy w terminie .................... od daty zawarcia umowy.

6) Zaoferowana cena zawiera wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem zaméwienia.

7) Pozostajmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

8) Akceptujemy warunki ptatnosci: przelew na podstawie faktury z ...... -dniowym terminem
ptatnosci.

9) W przypadku udzielenia nam zamowienia zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy o tresci
zgodnej
z zalaczonym do zapytania projektem umowy, w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

10) W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia ponosimy solidarng
odpowiedzialno§¢ za wykonanie przedmiotu umowy i wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

11) Przedmiotowe zamowienie zamierzamy *:

a) wykonac¢ sami;
b) powierzy¢ podwykonawcom w czesci dotyczace;:

1.

2.

wskazanie czegsci zamowienia, ktorych wykonanie zostanie powierzone podwykonawcy nazwa i adres podwykonawcy

12) Wypehili$my obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0s6b
fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalismy w celu ubiegania
si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

13) Nie przekazujemy danych osobowych innych niz bezposrednio nas dotyczacych lub zachodzi
wylaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5
RODO *.

Osoby do kontaktow z Zamawiajacym

Osoba / osoby wyznaczone do kontaktow z Zamawiajacym odpowiedzialne za wykonanie
zobowiazan wynikajacych z umowy:

O — tel. e-mail: ... zakres
odpowiedzialnoS$ci ......ooevvviiiiiiiiniin,
O — tel. e-mail: ... zakres
odpowiedzialnoS$ci ......ooevivviiiiiiiiniin,
Dokumenty
Na potwierdzenie spetnienia wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym do oferty zataczam:
1)
2)

* niepotrzebne skresli¢

(podpisy upowaznionych przedstawicieli wykonawcy)



Zatacznik Nr 2 do Zapytania
ofertowego

Umowa

na ustugowe prowadzenie audytu wewnetrznego w Sadzie Apelacyjnym w Bialymstoku

zawarta W dniu ......ccceeee v ceeveereeeieen, w Biatymstoku, pomiedzy

Sadem Apelacyjnym w Bialymstoku z siedziba, przy ul. Adama Mickiewicza 5, 15-213
Biatystok NIP:542-19-65-22, REGON: 052249437 zwanym w dalszej cze$ci umowy
Zamawiajacym, reprezentowanym przez Panig Grazyn¢ Lewicka - Dyrektora Sadu
Apelacyjnego w Bialymstoku

B L et e e ree e , zwanym w dalszej czg$ci umowy

WyKkonawca, repreZentOWANYIN PIZEZ.......veiveerrers eerreerreesseesneesseesseesseess tesesssseesessnsessesanns

§1
1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca podejmuje si¢ wykonania na jego rzecz uslugowego
prowadzenia audytu wewngtrznego zgodnie z przepisami ustawy o finansach
publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r, (tekst jednolity: Dz.U. z 2021 r, poz. 305 ze zm.)
oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 wrzes$nia 2015 roku w sprawie audytu

wewngetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu (Dz.U.2018 r. poz. 506),

obejmujacego w szczegolnosci:

1) badanie systemow zarzadzania ryzykiem 1 kontroli zarzadczej w Sadzie
Apelacyjnym w Biatymstoku;

2) dokonanie analizy obszarow ryzyka w zakresie dziatania Sadu Apelacyjnego
w Biatymstoku;

3) dokonanie analizy rocznego planu audytu na rok 2022 i gdy okaze si¢ to
uzasadnione, uzgodnienie zadan audytowych do przeprowadzenia do konca roku
2022,

4) opracowanie rocznego planu audytu na rok 2023 do 31 grudnia 2022 r. i na rok
2024 do 31 grudnia 2023 r. na podstawie wynikOw przeprowadzonej analizy
ryzyka, przy uwzglednieniu m.in. priorytetow Kierownictwa Sadu oraz priorytetow
wyznaczonych przez Komitet Audytu dla dzialu administracji rzadowej —
sprawiedliwos¢;

5) przeprowadzenie w 2022 roku trzech (3) zaplanowanych zadan zapewniajgcych
— z odpowiednim uwzglednieniem wynikéw analizy, o ktorej mowa w pkt. 3 -
w tym obowigzkowo przeprowadzenie audytu priorytetowego w formie zadania
zapewniajacego w terminie do 30 wrzesnia 2022 r., tj. Zapewnienie dostegpnosci do
wymiaru sprawiedliwosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami;

6) przeprowadzenic w 2022 roku dwodch (2) zadan doradczych - z odpowiednim
uwzglednieniem wynikow analizy, o ktorej mowa W pkt. 3 — to jest biezacych
czynnosci doradczych (1) — w tym skladanie wnioskéw majacych na celu
usprawnienie funkcjonowania Sagdu Apelacyjnego w Biatymstoku - oraz wynikow
samooceny kontroli zarzadczej (2);



7) przeprowadzenie w 2023 roku trzech (3) zadan zapewniajacych oraz dwoch (2)
zadan doradczych,

8) monitorowanie realizacji zalecen i przeprowadzanie czynnosci sprawdzajacych ich
realizacjg;

9) zapewnienic prawidlowego i terminowego przeprowadzenia audytu wewngtrznego,
w tym sporzadzaniec sprawozdan z przeprowadzonego audytu z wydaniem
obiektywnej oceny kontroli zarzadczej w badanym obszarze;

10) sporzadzenie sprawozdan z realizacji audytu oraz z wykonania planu audytu
za 2022 rok w terminie do dnia 31 stycznia 2023 roku i za 2023 rok — w terminie
do dnia 31 stycznia 2024 roku;

11) prowadzenie akt audytu w celu udokumentowania przebiegu i wynikéw zadania
audytowego;

12) aktualizacje¢ procedur audytu wewnetrznego (w miar¢ potrzeby);

13) obowigzek poddania si¢ ocenie zewnetrznej (jezeli okres oceny przypada na okres
trwania umowy) i przeprowadzenie rocznej samooceny audytu wewnetrznego;

14) obowigzek informowania Komorki Audytu w Ministerstwie Sprawiedliwo$ci
o rozpoczeciu prowadzenia audytu;

15) obowigzkowy udzial w szkoleniach dla audytorow organizowanych przez
Ministerstwo Sprawiedliwosci;

16) obowigzek udzielania informacji i udost¢pniania danych Komoérce Audytu
wewngetrznego w Ministerstwie Sprawiedliwosci na potrzeby Komitetu Audytu
dla dziatu administracji rzadowej — sprawiedliwo$¢, w tym sktadanie do Komorki
Audytu w Ministerstwie Sprawiedliwosci planow i sprawozdan rocznych — zgodnie
Z wymogami prawnymi;

17) obowigzek stosowania wzoré6w formularzy zaakceptowanych przez Komitet
Audytu w Ministerstwa Sprawiedliwo$ci oraz innych informacji w formie ustalone;j
przez ten Komitet;

18) przestrzeganie obowigzujacych w Sadzie Apelacyjnym w Bialymstoku polityk
1 procedur bezpieczenstwa informacji;

2. Zamawiajacy zastrzega nastgpujace ustalenia organizacyjne zwigzane z wykonaniem
zamoOwienia:

1) Ushlugowe prowadzenie audytu wewnetrznego na rzecz Zamawiajacego odbywac sie
bedzie w siedzibie 1 poza siedzibg Zamawiajgcego, przy czym Wykonawca
zobowigzuje si¢ do obecnosci w siedzibie Zamawiajgcego., co najmniej 2 dni
w miesigcu w wymiarze 8 godzin od 7.30 do 15.30, tj. w terminach wskazanych przez
Zamawiajacego, po uzgodnieniu z Wykonawca.

2) W szczegélnie uzasadnionych przypadkach, wynikajacych z potrzeb Zamawiajacego
1 okoliczno$ci dotyczacych Wykonawcy, strony dopuszczaja mozliwo$¢ odstepstwa
od ustalonego w pkt 1 sposobu wykonywanie czynnosci, stanowigcych przedmiot
niniejszej] Umowy. Odstepstwo to wymaga kazdorazowej zgody Zamawiajacego
wyrazonej na pismie.

3) Zadania audytowe bedg prowadzone na podstawie upowaznienia wydanego przez
Zamawiajacego.



4) Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania czynno$ci na biezaco, uwzgledniajac
zalecenia Kierownictwa Sadu bez zbednej zwloki, ze staranno$ciag wynikajaca
z profesjonalnego charakteru $wiadczonych ustug, z poszanowaniem zasad etyki
zawodowej oraz zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawnymi.

3. Wykonawca jest odpowiedzialny za prawidlowos¢ wykonywania czynno$ci

audytowych.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zabezpieczenia hastem dokumentacji zapisanej w
formie elektronicznej, wytworzonej dla celow prowadzenia audytu wewnetrznego.

5. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania wszelkich wymogéw zwigzanych
z ochrong danych osobowych pracownikow Sadu wynikajacych z polityk
bezpieczenstwa ochrony danych osobowych obowigzujacych w Sadzie Apelacyjnym
w Biatymstoku.

6. Wytworzona dokumentacja (akta audytu) bedzie przekazana za pokwitowaniem
kierownikowi jednostki lub osobie przez niego upowaznione;.

7. Wykonawca zobowigzuje si¢ informowac¢ Zamawiajacego o wszystkich zauwazonych
nieprawidlowosciach mogacych mie¢ wplyw na bezpieczenstwo informacji.

§ 2
1. Zamawiajacy zobowigzany jest zapewni¢ Wykonawcy dostep do dokumentow,
informacji i danych oraz innych materialdow zwigzanych z funkcjonowaniem jednostki,
w tym utrwalonych na elektronicznych nosnikach danych, jak réwniez sporzadzania ich
kopii, odpisow, wyciagéw, zestawien lub wydrukoéw, potrzebnych do nalezytego wykonania
umowy, znajdujacych si¢ w jego posiadaniu.

2. Po wykonaniu obowiazkéw wynikajacych z niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje
si¢ zwroci¢ Zamawiajagcemu wszystkie dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania tajemnicy stuzbowej i ochrony danych
osobowych w zakresie spraw zwigzanych z wykonywaniem przedmiotu umowy.

4. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do udostgpnienia pomieszczenia i1 zamykane] szafy
na przechowywaniu akt statych 1 biezagcych audytu.

§ 3

Umowa zostaje zawarta na okres od 1 sierpnia 2022 r. do 31 stycznia 2024 r.

§ 4
1. Strony ustalaja maksymalng warto§¢ umowy za czynnosci, o ktérych mowa w § 1,
na kwote ........... ztotych netto (stownie: ................ 00/00), powiekszong o podatek
VAT, co stanowi 1tacznie kwote brutto w wysokosci ............ zlotych

2. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust 1 zostalo okre§lone na podstawie oferty
Wykonawcy z dnia ............... Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢
za skalkulowanie wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy.

3. Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy z tytulu wykonania ustugi ptatne bedzie przez
Zamawiajacego w okresach miesigcznych w oparciu o faktur¢ Wykonawcy,



10.

11.

12.

13.

14.
15.

potwierdzajacg zrealizowanie przez Wykonawce zamoOwienia zgodnie z umowa.

zlotych (stownie:................. ztotych).
Zamawiajacy zaptaci wynagrodzenie nalezne Wykonawcy w ciggu 30 dni od daty
otrzymania prawidtowo wystawionej przez Wykonawce faktury/daty przestania
ustrukturyzowanej faktury elektronicznej za posrednictwem Platformy Elektronicznego
Fakturowania wraz z wykazem zawierajagcym zestawienie wykonanych dziatan
audytowych w okresie danego miesigca, wystawionej po zakonczeniu miesigca
wykonywanej ustugi na konto Wykonawcy nr ..........ccceeeeveeevieeeiieeninneens
Wykonawca oswiadcza, iz ww. konto bankowe *znajduje si¢/*nie znajduje si¢
na wykazie podmiotow zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz
wykreslonych i przywroconych do rejestru VAT prowadzonym przez szefa Krajowej
Administracji Skarbowej /KAS/.
Zamawiajacy poinformuje naczelnika urzedu skarbowego wiasciwego dla Wykonawcy
o dokonaniu ptatnosci z tytutu realizacji przedmiotu umowy, na rachunek bankowy, ktory
nie znajduje si¢ na wykazie wskazanym w ust. 5 (jezeli dotyczy).
Zamawiajacy dopuszcza ztozenie faktury VAT w formie:
1) papierowej;
2) ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego, zlozonego za posrednictwem
Platformy Elektronicznego Fakturowania, zwanej PEF, zgodnie z ustawag
o elektronicznym fakturowaniu w zamodwieniach publicznych, koncesjach na
roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym z dnia 9
listopada 2018 r. (t.j. Dz.U. z 2020 r., poz. 1666 z p6zn. zm.).
Zamawiajacy nie dopuszcza przesytania innych ustrukturyzowanych dokumentéw
elektronicznych, za wyjatkiem faktury.
Ustrukturyzowana faktura elektroniczna sktada si¢ z danych wymaganych przepisami
o podatku od towardw i ustug oraz danych zawierajacych:
1) informacje dotyczace odbiorcy ptatnosci;
2) wskazanie umowy zaméwienia publicznego.
W ustrukturyzowanej fakturze elektronicznej, poza danymi okreslonymi w ust. 9, moga
by¢ zamieszczone takze inne dane, jezeli sa niezbedne ze wzgledu na specyfike
zamowien publicznych.
Okresem rozliczeniowym jest jeden miesigc kalendarzowy. W przypadku, gdy okres
realizacji przedmiotu umowy bedzie krotszy niz miesigc, wysoko$¢ wynagrodzenia
Wykonawcy zostanie obliczone proporcjonalnie do ilosci dni, w czasie ktorych
wykonywano przedmiot umowy w stosunku do ilo$ci dni w tym miesigcu.
Jako date zaplaty faktury rozumie si¢ date zlozenia przez Zamawiajacego dyspozycji
zaplaty 1 obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
W przypadku niedotrzymania terminu zaptaty przez Zamawiajacego, Wykonawca ma
prawo do odsetek ustawowych za kazdy dzien opdznienia w zaplacie, zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami.
Wszelkie rozliczenia prowadzone bedg w PLN.
Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 zawiera wszystkie koszty Wykonawcy
zwigzane z realizacjg umowy.
* niepotrzebne skresli¢

§ 5

. Zamawiajacy moze obcigzy¢ Wykonawce karg umowna:

1) w przypadku, gdy Zamawiajacy odstagpi od umowy/rozwiaze ja/wypowie ja
w calosci lub w czesci z powodu okolicznosci, za ktore odpowiada Wykonawca
lub gdy Wykonawca odstgpi od umowy w catosci lub w czgsci z wlasnej winy
lub woli w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1;



2) w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce
umowy, innego niz okreslone w ust 1 pkt 1) w wysokosci 10% wynagrodzenia
brutto, o ktorym mowa w § 4 ust 3 za kazdy stwierdzony przypadek
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy;

3) w przypadku niewykonania w terminie czynno$ci okreslonych w § 1 ust. 1 pkt
4), 5) 1 10) w wysokosci 0,5% wynagrodzenia okreslonego w § 4 pkt 3 za kazdy
dzien zwtoki.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia roszczen uzupeiniajacych
w przypadku, gdy szkoda z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy
przekroczy kwote kar umownych,

3. Zamawiajacy ma prawo do potragcania kwot wynikajacych z naliczonych kar umownych
lub roszczen uzupetniajacych z naleznego Wykonawcy wynagrodzenia.

4. Zaptata kar umownych nie zwalnia Wykonawcy od obowigzku wykonania umowy.

§ 6

1. Zamawiajacemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy w przypadku:
1) wystagpienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w jego interesie Odstapienie od umowy w tym wypadku moze nastgpic
w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznos$ciach;
2) ogloszenia likwidacji Wykonawcy (za wyjatkiem likwidacji przeprowadzonej
w celu przeksztatcenia lub restrukturyzacji);
3) wydania nakazu zajgcia istotnej cze$ci majatku Wykonawcy, majacej wpltyw
na realizacj¢ przedmiotu niniejszej umowy,
4) nie wykonywania umowy przez Wykonawce lub wykonywania jej w sposob
nienalezyty, w tym z razacym naruszeniem postanowien umowy, niezgodnym
z przepisami ustawy o finansach publicznych 1 aktow wykonawczych
dotyczacych audytu wewngtrznego. Os$wiadczenie o odstgpieniu od umowy
Zamawiajacy moze ztozy¢ Wykonawcy w terminie 30 dni do dnia powzigcia
informacji o okoliczno$ciach bedacych podstawa do odstapienia.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku naruszenia umowy przez Wykonawce, a W szczeg6lnosci w przypadku, gdy:

1) Wykonawca bedzie dziatat sprzecznie z interesami Zamawiajacego;

2) Wykonawca bedzie naruszal okreslone w umowie zasady organizacji pracy oraz
wspolpracy z Zamawiajacym:

3) Wykonawca naruszy postanowienia umowy dotyczace poufno$ci 1 konfliktu
interesow;

4) Zamawiajacy stwierdzi przypadek innego rodzaju razacego nienalezytego

wykonania lub niewykonania umowy, czynigcego dalsze jej kontynuowanie
bezprzedmiotowym.

3. Odstgpienie od umowy/rozwigzanie umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci takiego o$wiadczenia 1 powinno zawiera¢ uzasadnienie z podaniem
podstaw prawnych i faktycznych odstgpienia od umowy /wypowiedzenia umowy.

4. W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 1-2, Wykonawca moze zada¢ wylacznie
wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania czesci umowy.

§ 7



Zmiana postanowien niniejszej umowy moze nastgpi¢ wytacznie na wniosek Zamawiajgcego
lub Wykonawcy, za zgoda obu Stron, wyrazong w formie pisemnej (aneks) pod rygorem
niewaznosci.

§ 8

Dane kontaktowe Wykonawcey: ..........ccoovvvininannn... 175 PR Sfax ,
e-mail: ...

§9

Realizacja niniejszej umowy wiaze si¢ z powierzeniem Wykonawcy przetwarzania danych
osobowych, ktéorych administratorem jest Sad Apelacyjny w Bialymstoku. Umowa
0 powierzenie przetwarzania danych osobowych stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.

§10

1. Wykonawca zobowigzany jest zachowal¢ w tajemnicy wszystkie informacje, ktore
pozyskal w zwiazku ze $wiadczeniem ustugi na rzecz Zamawiajgcego, roOwniez po
zakonczeniu realizacji niniejszej umowy. W szczegdlnosci Wykonawca zobowigzany jest
zachowa¢ w tajemnicy wszelkie informacje i dane pozyskane w trakcie realizacji umowy
jako informacje poufne i nie ujawnia¢ ich osobom trzecim, réwniez po zakonczeniu
realizacji niniejszej umowy, z wyjatkiem sytuacji przewidzianych w bezwzglednie
obowigzujacych przepisach prawa oraz zapewni¢ ochrong¢ dokumentéw przed
nieupowaznionym rozpowszechnieniem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

Obowigzku zachowania poufnos$ci nie stosuje si¢ do danych i informacji:

1) dostepnych publicznie,

2) otrzymanych przez Wykonawcg, zgodnie z przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, od osoby trzeciej bez obowigzku zachowania poufnosci,

3) ktore w momencie ich przekazania przez Zamawiajacego byly juz znane
Wykonawcy bez obowigzku zachowania poufnosci,

4) w stosunku do ktérych Wykonawca uzyskat pisemng zgod¢ Zamawiajgcego na ich
ujawnienie.

2. Wykonawca o$wiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tre§¢ niniejszej umowy,
a w szczegolnosci przedmiot umowy 1 wysokos¢ wynagrodzenia, stanowig informacje
publiczng w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (tj. Dz.U. z 2022 r., poz. 902.), ktora podlega
udostgpnieniu w  trybie przedmiotowej ustawy z zastrzezeniem informacji stanowiacych
tajemnice przedsiebiorstwa.

3. Wykonawca wyraza zgod¢ na udostgpnienie w trybie ustawy, o ktérej mowa w ust. 2,
zawartych w niniejszej umowie dotyczacych go danych, w zakresie obejmujagcym imiona
1 nazwiska osob realizujgcych przedmiot zamowienia.

§11

1. Umowa moze by¢ rozwigzana w kazdym czasie, przez kazda ze stron, z zachowaniem
1 miesigcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego
przypadajacego po miesigcu, w ktorym nastgpito wypowiedzenie.

2. W przypadku nieprawidlowej lub niezgodnej z umowa realizacji ushugi przez
Wykonawce, w tym razgcym naruszeniem postanowien umowy niezgodnym
z przepisanymi ustawy o finansach publicznych i aktow wykonawczych dotyczacych



audytu wewnetrznego, Zamawiajgcy moze rozwigza¢ umowe w trybie natychmiastowym

bez zachowania okresu wypowiedzenia.

Strony dopuszczaja mozliwo$¢ wczesniejszego rozwigzania umowy nha mocy

porozumienia stron na warunkach w tymze porozumieniu ustalonych.

4. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania umowy innej osobie, osobom lub innemu
podmiotowi bez pisemnej zgody Zamawiajacego.

W

§ 12

[

. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemne;.

. Spory mogace powsta¢ na tle stosowania postanowien niniejszej umowy strony poddaja
pod rozstrzygniecie Sadowi wlasciwemu miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

w N

§13

Umowe sporzadzono w dwodch jednakowo brzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:



Zatacznik nr 1 do Umowy

Umowa powierzenia
przetwarzania danych osobowych oraz poufnosci powierzonych danych

zawarta dnia .......c.ceeeeveeen pomiedzy:

Sadem Apelacyjnym w Biatymstoku z siedzibg przy ul. Mickiewicza 5, 15-950
Biatystok, NIP 542-19-65-223 reprezentowanym przez Prezesa Sadu Apelacyjnego
i Dyrektora Sadu Apelacyjnego (w zakresie realizowanych zadan) zwanych dalej
,Administratorem”

....................................... [dane podmiotu, ktéry zawiera Umowe]
reprezentowanym(-na) przez:

zwanym w dalszej czeSci umowy ,Podmiotem przetwarzajacym”,

ktory osSwiadcza, Ze jest upowazniony do podpisywania uméw powierzenia
przetwarzania danych osobowych oraz poufnosci powierzonych danych.

Niniejsza umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych (nazwana dalej
,2Umowg”) jest zwigzana Z UMOW3 NI ......cccecerrverrnenn zwarta w dnil.......cceeeee. roku
pomiedzy Sadem Apelacyjnym w Biatymstoku a............. (nazwang dalej ,Umowag
gtowna”), ktorej przedmiotem jest Swiadczenie ustug audytu wewnetrznego.

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajacemu, dane osobowe do
przetwarzania, na zasadach i w celu okreSlonym w niniejszej Umowie, w
trybie art. 28 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (,Ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych”), nazywane dalej ,,RODO”.

2. Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze bedzie przetwarza¢ powierzone mu
dane osobowe wylacznie na udokumentowane polecenie Administratora,
chyba ze obowigzek taki naktada na niego prawo unijne lub krajowe, ktéoremu
podlega, ale w takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania
poinformuje Administratora o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie
zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.



3. Podmiot przetwarzajacy oSwiadcza, Ze zapewni wystarczajgce gwarancje
wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych, by
przetwarzanie speiniato wymogi RODO i chronito prawa osob, ktérych dane
dotycza

§2

Zakres i cel przetwarzania danych

1. Celem powierzenia przetwarzania danych osobowych jest umozliwienie
podmiotowi Przetwarzajgcemu prawidtowego wykonywania przedmiotu
Umowy gléwnej, w ramach tego S$wiadczone beda ustugi audytu
wewnetrznego.

2. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajagcemu dane osobowe
niezbedne do realizacji/ wykonywania ,,Umowy gtéwnej”.

3. Przetwarzanie danych osobowych bedzie miato charakter ciggty w okresie
obowigzywania Umowy gtownej i bedzie odbywac sie przy wykorzystaniu
wszelkich niezbednych informacji, w tym danych osobowych, bedacych w
posiadaniu Administratora.

4. Przedmiot przetwarzajgcy nie bedzie przetwarzat powierzonych mu danych
osobowych poza Europejskim Obszarem Gospodarczym (dalej EOG) w
panstwie uznanym przez komisje Europejska za zapewniajace odpowiedni
poziom ochrony danych osobowych.

§3

Obowiazki Podmiotu przetwarzajacego

1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy
przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, w szczegélnosci do ich
zabezpieczenia  przed  udostepnieniem  osobom = nieuprawnionym,
przetwarzaniem z naruszeniem RODO, innych unijnych i krajowych
przepisOw prawa oraz zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem,
poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku
zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, w szczeg6lnosci
naruszeniem praw lub wolnosci 0s6b, ktéry dane dotycza.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie zapoznac¢ osoby, ktére beda
zajmowac sie przetwarzaniem powierzonych danych osobowych z zasadami
ochrony danych osobowych, ze szczegélnym uwzglednieniem zakazu
kopiowania udostepnionego zbioru danych (w czes$ci lub catosci) na
przenosne elektroniczne nos$nik danych, bez zgody Administratora.

3. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do nadawania upowaznien do
przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, ktore beda



przetwarzaly powierzone mu dane, w spos6b umozliwiajgcy mu
udokumentowanie tego faktu na zgdanie Administratora lub Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie prowadzi¢ dokumentacje opisujaca
sposOb przetwarzania danych oraz $rodki techniczne i organizacyjne
zapewniajgce ochrone przetwarzania danych osobowych, w tym rejestr
wszystkich kategorii czynnos$ci przetwarzania dokonywanych w imieniu
Administratora zgodnie z wymogami RODO. Podmiot przetwarzajacy
zobowigzuje sie do udostepnienia dokumentacji prowadzonej w zwigzku z
przetwarzaniem powierzonych mu danych na Zadanie Administratora lub
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podmiot przetwarzajacy biorgc pod uwage charakter przetwarzania, w miare
mozliwosci pomaga Administratorowi wywigza¢ sie z obowigzku
dokonywania oceny skutkéw dla ochrony danych, a w razie potrzeby takze
uprzednich konsultacji z Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie niezwtocznie zawiadomic
Administratora:

1) o kazdym prawnie umocowanym zadaniu udostepnienia danych
osobowych wtasciwemu organom i podmiotom upowaznionym na podstawie
odrebnych przepiséw, chyba, ze zakaz zawiadomienia Administratora wynika
z prawa unijnego lub krajowego,

2) o kazdym zadaniu otrzymanym bezposrednio od osoby, ktdérej dane
przetwarza, w zakresie objetym powierzeniem, powstrzymujac sie
jednocze$nie od odpowiedzi na zadanie, chyba, ze zostanie do tego
upowazniony przez Administratora.

Podmiot przetwarzajacy, w przypadku wystgpienia lub podejrzenia zdarzenia
zagrazajacego bezpieczenstwu powierzonych mu danych jest zobowigzany:

1) ustali¢, czy to zdarzenie stanowi naruszenie ochrony danych osobowych w
Swietle RODO,

2) niezwtocznie po powzieciu wiadomos$ci o takim naruszeniu, jednak w
kazdym przypadku nie po6zniej niz w ciggu 36 godzin od powziecia takiej
wiadomosci, poinformowa¢ o nim Administratora poprzez przestanie
informacji na adres e-mail: iod@bialystok.sa.gov.pl,

3) zapewni¢ niezbedng pomoc pracownikowi wyznaczonemu przez
Administratora, w tym przekazywac¢ wszelkie dalsze informacje dotyczace
tego naruszenia,

4) ustali¢ przyczyne naruszenia,

5) podja¢ niezwtocznie wszelkie czynno$ci majgce na celu usuniecie
negatywnych skutkéw naruszenia i zabezpieczenie danych osobowych w
sposob nalezyty przed dalszymi zagrozeniami,

6) zebra¢ wszystkie mozliwe dane i dokumenty, ktére mogg pomdc w
ustaleniu okoliczno$ci naruszenia i przeciwdzialaniu podobnym zdarzeniom
w przysztosci, a takze w tym celu wspoélpracowa¢ z Administratorem na
kazdym etapie wyjasniania sprawy,


mailto:iod@bialystok.sa.gov.pl

7) wdrozy¢ wewnetrzne procedury reakcji na naruszenia ochrony danych
osobowych, ktére beda gwarantowaty prawidtowa realizacje podobnych
dziatan w przysztosci.
8. Podmiot przetwarzajacy oraz jego przedstawiciele (gdy ma to zastosowanie)
na zadanie wspotpracuja z Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych w
ramach wykonywania przez niego swoich zadan. Podmiot przetwarzajacy jest
zobowigzany poinformowac¢ o tym Administratora niezwtocznie, ale nie p6zZniej
niz w ciggu 2 dni roboczych.

§4

Prawo kontroli

1. Administrator ma prawo kontroli, czy Srodki organizacyjne i techniczne
zastosowane przez Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu i
zabezpieczeniu powierzonych mu danych osobowych speiniajg postanowienia
niniejszej Umowy. W tym celu Podmiot przetwarzajagcy na zadanie
Administratora przekazuje mu bez zbednej zwtoki wtasciwe informacje oraz
umozliwia, w razie potrzeby, dokonanie kontroli w swojej siedzibie.

2. Administrator bedzie realizowa¢ prawo kontroli z minimum 7-dniowym
uprzedzeniem (z wylaczeniem Kkontroli zwigzanej ze stwierdzonym
naruszeniem ochrony powierzonych mu danych) i w godzinach pracy
Podmiotu przetwarzajacego.

3. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien
stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym we witasciwym
protokole z kontroli.

4. Podmiot przetwarzajacy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje
niezbedne do wykazania speinienia obowigzkéw natozonych na niego
przepisami RODO, innego prawa unijnego lub prawa Kkrajowego oraz
niniejszej Umowy.

§5

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

Administrator wytacza prawo Podmiotu przetwarzajgcego do powierzenia
podwykonawcom dalszego przetwarzania danych objetych niniejsza umowa.

§6

Odpowiedzialnos¢ Podmiotu przetwarzajacego

1. Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za skutki dziatan swoich
pracownikow, wspotpracownikéw, przedstawicieli w zwigzku z dostepem i
przetwarzaniem powierzonych mu danych osobowych. We wszystkich



przypadkach Podmiot przetwarzajacy pozostaje w peini odpowiedzialny za
naruszenie zasad poufnosci i integralnosci powierzonych danych.

. Podmiot przetwarzajacy odpowiada za szkody, jakie powstaly wobec
Administratora lub innych os6b w wyniku przetwarzania danych osobowych
niezgodnego z niniejsza umowga. W przypadku przyczyn lezgcych po stronie
podmiotu przetwarzajgcego - naprawi wszelkie szkody jakie z tego tytutu
poniést Administrator oraz zaptaci Administratorowi odpowiednie
odszkodowanie oraz zwrdéci wszelkie straty; koszty i wydatki poniesione
przez Administratora w zwigzku z tym naruszeniem.

. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania
Administratora danych o jakimkolwiek postepowaniu, w szczego6lnosci
administracyjnym lub sgdowym, dotyczacym przetwarzania przez Podmiot
przetwarzajacy danych osobowych okreslonych w Umowie, o jakiejkolwiek
decyzji administracyjnej lub jakimkolwiek orzeczeniu dotyczacych
przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzajacego, a
takze o wszelkich planowanych, o ile s3 wiadome, lub realizowanych
kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania w Podmiocie
przetwarzajacym tych danych osobowych, w szczeg6lnosci prowadzonych
przez inspektoré6w upowaznionych przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych. Niniejszy ustep dotyczy wytacznie danych osobowych
powierzonych przez Administratora danych.

§7
Kary umowne

W przypadku stwierdzenia naruszenia przez podmiot przetwarzajacy
postanowien niniejszej umowy, Podmiot przetwarzajacy zostanie obcigzony
karg umowng, o ktérej mowa w § 5 Umowy gtéwne;j.

§8

Czas obowigzywania Umowy

Niniejsza Umowa zostaje zawarta na czas obowigzywania umowy gtéwne;j tj.
od dnia......do dnia...... przy czym obowigzek dochowania poufnosci pozostaje
w mocy bezterminowo.

§9

Rozwigzanie Umowy

. Administrator danych moze rozwigza¢ niniejsza Umowe ze skutkiem
natychmiastowym, gdy Podmiot przetwarzajacy:

a) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas
kontroli nie usunie ich w wyznaczonym terminie,



b) przetwarza dane osobowe w sposob niezgodny z Umowa,

c) powierzyl przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez
zgody Administratora danych.

§10
Zasady zachowania poufnosci

. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy
wszelkich informacji, danych, materiatéw, dokumentéw i danych osobowych
otrzymanych od Administratora i innych oséb bedacych w ich posiadaniu,
uzyskanych w sposob zamierzony lub przypadkowy, w formie ustnej,
pisemnej lub elektronicznej (,,dane poufne”).

. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie odebra¢ od osoéb, ktére upowaznia
do przetwarzania danych osobowych, oswiadczen o zachowaniu w tajemnicy
danych przetwarzanych przez nie, zaré6wno w trakcie zatrudnienia ich w
Podmiocie przetwarzajacym, jak i po jego ustaniu.

. Podmiot przetwarzajacy oSwiadcza, ze udostepnione mu dane poufne nie
beda wykorzystywane, kopiowane, ujawniane ani udostepniane (w catosci lub
cze$ci) w innym celu niz wykonanie niniejszej Umowy.

. Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu swiadczenia ustug okreslonych w §1
Umowy gtéwnej, zaleznie od decyzji Administratora, niezwtocznie, ale nie
pOZniej niz w ciggu 14 dni kalendarzowych, zwraca mu wszelkie dane
osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, chyba Ze przepisy prawa
unijnego lub krajowego nakazuja dalsze przechowywanie tych danych.

. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy
wszelkich informacji, danych, materiatéw, dokumentéw i danych osobowych
otrzymanych od Administratora danych i od wspéipracujacych z nim oséb, a
takze danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposdb, zamierzony czy
przypadkowy, w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,dane poufne”).

. Podmiot przetwarzajacy os$wiadcza, ze w zwigzku z zobowigzaniem do
zachowania w tajemnicy danych poufnych nie beda one wykorzystywane,
ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody Administratora danych w
innym celu niZ wykonanie Umowy, chyba Ze Kkonieczno$¢ ujawnienia
posiadanych informacji wynika z obowigzujacych przepiséw prawa lub
Umowy.

§11
Postanowienia koncowe

. Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach dla
kazdej ze stron.

. Wszelkie zmiany postanowien niniejszej umowy lub inne wzajemne
uzgodnienia dotyczace przetwarzania powierzonych danych osobowych



muszg by¢ dokonywane w formie pisemnej, w tym w formie elektronicznej,
pod rygorem niewaznosci.

3. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie beda miaty przepisy Kodeksu
cywilnego oraz Rozporzadzenia.

4. Sadem witasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z niniejszej Umowy
bedzie sad wtasciwy Administratora danych.

Administrator danych Podmiot przetwarzajacy



Zatacznik Nr 3 do Zapytania ofertowego

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze legitymuje si¢ znajomoscig zasad prowadzenia audytu
w jednostkach sektora finanséw publicznych, rachunkowosci budzetowej, zasad
funkcjonowania administracji publicznej oraz znajomos$cig ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2021 r., poz. 305
z pbézn. zm.) 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych

(tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z p6zn. zm.).

(miejscowosé, data) (podpis)



