ZARZADZENIE nr A.0212.29.2023

Prezesa i Dyrektora Sadu Apelacyjnego w Biatymstoku

z dnia 2 listopada 2023 r.

w sprawie Zasad bezpieczenstwa i porzadku w Sadzie Apelacyjnym w Biatymstoku

Na podstawie art. 22 § 1 pkt 1) lit. a) w zw. zart. 54 § 2 i art. 31 a § 1 pkt 1) ustawy z dnia 27 lipca 2001 r.
— Prawo o ustroju sgdéw powszechnych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 217 z pdzn. zm.), ustawy z dnia 22
sierpnia 1997 r. o ochronie 0sdb i mienia (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1995), rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 27 wrzesnia 2023 r. w sprawie dokumentowania czynnosci przegladania zawartosci
bagazu lub odziezy oséb wchodzacych do budynkéw sgddéw (Dz. U. poz. 2030), rozporzgdzenia Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2019 r. — Regulamin urzedowania sagdéw powszechnych (t.j. Dz.U. z

2022 r. poz. 2514 z pbézn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:
§1

Niniejsze Zarzgdzenie okresla normy bezpieczenstwa i porzadku oraz reguty zachowania na terenie Sadu

Apelacyjnego w Biatymstoku przy ulicy Mickiewicza 5.

§2

llekro¢ w Zarzadzeniu jest mowa o:

1. Jednostce — nalezy przez to rozumiec Sad Apelacyjny w Biatymstoku

2. Sadzie — nalezy przez to rozumiec¢ budynki i teren bedacy w trwatym zarzadzie Jednostki;
3. Kierowniku Jednostki — nalezy przez to rozumiec Prezesa lub Dyrektora Jednostki;

4. Stuzbie ochrony — nalezy przez to rozumieé agencje ochrony, z ktérg Jednostka zawarta umowe na

Swiadczenie ustug ochrony oséb i mienia w Sadzie;

5. Policji — nalezy przez to rozumie¢ powotang odrebnymi przepisami umundurowang i uzbrojong
formacje stuzgca spoteczenstwu i przeznaczong do ochrony bezpieczenstwa ludzi oraz do utrzymania

bezpieczenstwa i porzadku publicznego;
6. Policji Sgdowej — nalezy przez to rozumiec funkcjonariuszy Policji petnigcych stuzbe w Jednostce;

7. komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ komérke powotang do wykonywania okreslonych
zadan, majgcg swe miejsce w strukture organizacyjnej Jednostki (w szczegdlnosci wydziat, oddziat, sekcja,

zespot, samodzielne stanowisko);



8. Oddziale Gospodarczym — nalezy przez to rozumieé¢ komédrke organizacyjng do zakresu dziatania ktorej

nalezy zapewnienie ochrony i bezpieczenstwa w Sadzie;

9. Pracowniku stuzby ochrony — nalezy przez to rozumie¢ pracownika agencji ochrony, z ktérg Jednostka

zawarta umowe na swiadczenie ustug ochrony oséb i mienia w Sadzie.
§3

1. Jednostka zapewnia ochrone oséb i mienia w Sadzie przez catodobowe $wiadczenie ustug przez

koncesjowang stuzbe ochrony, wyposazenie w systemy alarmowe oraz monitoring wizyjny.

2. Bezpieczenstwo i porzadek publiczny w Sadzie zapewnia stuzba ochrony we wspétpracy z Policjg

Sadowa.
§4
Do zadan stuzby ochrony nalezy:

1. ochrona mienia i oséb przebywajacych w Sadzie, a w przypadku powstania lub wystgpienia ryzyka
zagrozenia (np. wtamania, pozaru, zalania, alarmu bombowego), podejmuje dziatania majgce zapobiegac,

eliminowacd i zminimalizowac szkody i straty;

2. weryfikacja ruchu osobowego, w tym przy uzyciu urzgdzen technicznych umozliwiajacych wykrywanie
metali lub innych substancji, a w uzasadnionych przypadkach legitymowanie oséb wchodzgcych do Sadu

lub w nim przebywajgcych;

3. podejmowanie interwencji wobec oséb zaktdcajgcych spokdj lub stwarzajacych zagrozenie dla
bezpieczenstwa oséb i mienia, w tym szczegdlnie wobec oséb pozostajgcych pod wptywem alkoholu lub

Srodkoéw odurzajgcych;

4. wypetnianie innych obowigzkdw wynikajacych z umowy na $wiadczenie ustug ochrony oséb i mienia w

obiekcie Sadu;

5. niezwtoczne powiadomienie Oddziatu Gospodarczego o wszystkich przypadkach dotyczgcych zaktécenia

bezpieczenstwa i porzadku w Sadzie.
§5

1. Osoby wchodzace do Sgdu zobowigzane sg poddawac sie kontroli przeprowadzanej przez stuzbe
ochrony, w szczegdlnosci poprzez przejscie przez bramke elektromagnetyczng stuzgcg do wykrywania

metali lub poddanie sie sprawdzeniu przy pomocy recznego wykrywacza metali.



2. W uzasadnionym przypadku, osoba wchodzgca do Sgdu zobowigzana jest — na zagdanie stuzby ochrony

lub Policji Sgdowej — do okazania dokumentu ze zdjeciem w celu ustalenia tozsamosci.

§6

1. W przypadku podejrzenia, ze osoba wchodzgca do Sadu lub w nim przebywajgca, znajduje sie pod
wptywem alkoholu lub srodkéw odurzajacych, stuzba ochrony lub Policja Sgqdowa ma obowigzek wykonaé
odpowiednie czynnosci, w tym zawiadomi¢ odpowiednie organy w celu przeprowadzenia stosownego

badania weryfikujgcego stan tej osoby.

2. W przypadku, gdy osoba, o ktérej mowa w ust. 1, znajduje sie w Sgdzie w wyniku wezwania lub
zawiadomienia przez sgd w zwigzku z toczgcym sie postepowaniem sgdowym i pozostaje pod wptywem
alkoholu lub innego srodka odurzajgcego albo istnieje wobec niej podejrzenie, ze znajduje sie pod
wptywem alkoholu lub innego $rodka odurzajgcego, a nie wyraza zgody na stosowne badanie, pracownik
stuzby ochrony lub funkcjonariusz Policji Sgqdowej zobowigzany jest przekaza¢ informacje o zaistniatym

fakcie do wtasciwej komoérki organizacyjnej sgdu, ktéra dokonata wezwania lub zawiadomienia.

3. W przypadku, w ktérym zachodzg watpliwosci, czy osoba biorgca udziat w posiedzeniu sgdu, pozostaje
pod wptywem alkoholu lub innego srodka odurzajgcego, Przewodniczacy, podejmuje decyzje o dalszym

postepowaniu wobec tej osoby zgodnie z odrebnymi przepisami.

§7

Zabrania sie wnoszenia do Sadu broni palnej i amunicji (nie dotyczy to oséb wykonujgcych w budynku
sgdu obowigzkow stuzbowych wymagajgcych posiadania broni), broni biatej, materiatéw wybuchowych,
miotaczy gazu, paralizatorow elektrycznych, materiatdw zracych, cuchnacych, tatwopalnych, narkotykodw,
srodkoéw odurzajacych i alkoholu oraz wszystkich innych przedmiotéw, ktére wedtug oceny stuzby ochrony
lub Policji Sgdowej mogg stanowic¢ zagrozenia dla zycia, zdrowia lub mienia oséb przebywajgcych w

Sadzie.
§8

W celu zapobiezenia naruszeniu zakazu, o ktérym mowa w § 7 Zarzgdzenia, oraz zapewnienia
bezpieczenstwa, o ktérym mowa w § 4, pracownik stuzby ochrony, wpisany na liste kwalifikowanych
pracownikéw ochrony fizycznej w rozumieniu ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0séb i mienia,

przy wykonywaniu zadan stuzby ochrony oséb i mienia w budynku sadu ma prawo do:
1. przegladania zawartosci bagazu lub odziezy oséb wchodzacych do budynku sadu;

2. odmowy zezwolenia na wejscie do budynku sadu osobie odmawiajgcej poddania sie przegladaniu

zawartosci bagazu lub odziezy;



3. odmowy zezwolenia na wejscie do budynku sgdu osobie posiadajgcej przy sobie przedmioty, o ktdrych

mowa w § 7 Zarzadzenia.

4. zadania usuniecia innych przedmiotéw i urzadzen, ktére moga stanowic zagrozenie dla zycia lub

zdrowia ludzkiego lub mienia, lub oddania ich do depozytu.
§9

Pracownik stuzby ochrony informuje wtasciwg komérke organizacyjng sgdu o odmowie zezwolenia na
wejscie do budynku sgdu osobie wezwanej na rozprawe lub posiedzenie sadu w sytuacjach, o ktérych

mowa w § 8 Zarzgdzenia.
§10
Przeglagdanie zawartosci bagazu polega na:

1. wzrokowej i manualnej kontroli zawartosci bagazu, w tym manualnym sprawdzeniu znajdujgcych
sie w nim przedmiotow;

2. sprawdzeniu bagazu z wykorzystaniem srodkéw technicznych niezbednych do wykrywania
materiatow i urzadzen zabronionych, w szczegdlnosci broni, materiatéw wybuchowych oraz

substancji mogacych stanowi¢ zagrozenie dla zycia lub zdrowia.
§11

Pracownik stuzby ochrony w zwigzku z wykonywaniem czynnosci, o ktérych mowa w § 10 Zarzadzenia,

ma prawo zgdania udostepnienia bagazu, w tym otwarcia i pokazania jego zawartosci.
812

Czynnosci, o ktdrych mowa w § 10 Zarzadzenia, wykonuje sie w obecnosci posiadacza bagazu oraz w

miare mozliwosci w sposdb niepowodujgcy uszkodzenia bagazu i znajdujacych sie w nim przedmiotow.
§13
Przegladanie odziezy polega na:

1. manualnym sprawdzeniu zawartosci odziezy oraz przedmiotéw znajdujgcych sie na ciele osoby
wchodzgcej do budynku sgdu lub przez nig posiadanych bez odstaniania przykrytej odziezg
powierzchni ciafa;

2. sprawdzeniu za pomocg Srodkdéw technicznych niezbednych do wykrywania materiatéw i
urzadzen zabronionych, w szczegélnosci broni, materiatéw wybuchowych oraz substancji

mogacych stanowic¢ zagrozenie dla zycia lub zdrowia.



8§14

Pracownik stuzby ochrony w zwigzku z realizacjg czynnosci, o ktérych mowa w § 13 Zarzadzenia, ma
prawo do zadania zdjecia przez osobe wchodzacg do budynku sgdu zewnetrznych warstw odziezy,
pokazania zawartosci kieszeni, innych czesci odziezy lub przedmiotéw znajdujgcych sie na ciele tej osoby

lub przez nig posiadanych.
§15

Czynnosci, o ktédrych mowa w § 13 Zarzgdzenia, wykonuje sie w sposéb mozliwie najmniej naruszajgcy
dobra osobiste osoby, wobec ktérej s wykonywane, oraz w niezbednym zakresie do zrealizowania celu
wykonywanej czynnosci. Czynnosci wykonuje w miare mozliwosci pracownik stuzby ochrony tej samej ptci,

co osoba poddana przeglagdaniu odziezy.
§16

1. Z wykonania czynnosci, o ktérych mowa w § 10 i § 13 Zarzadzenia, dokonujacy ich pracownik stuzby
ochrony sporzadza protokét w przypadku, gdy osoba poddana przegladaniu zawartosci bagazu lub odziezy
zgtosita takie zgdanie bezposrednio po dokonaniu tych czynnosci, wzdr protokotu stanowi zatgcznik nr 2
do Zarzadzenia, wedtug wzoru okreslonego w rozporzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci z dnia 27 wrzesnia
2023 r. w sprawie dokumentowania czynnosci przeglgdania zawartosci bagazu lub odziezy oséb
wchodzgcych do budynkdw saddéw. Protokot nie podlega udostepnieniu osobom trzecim oraz moze by¢
udostepniony podmiotom uprawnionym na podstawie odrebnych przepiséw w trybie w nich

przewidzianym.
2. Protokét zawiera:

a) oznaczenie czynnosci, podstawy prawnej i przyczyny jej podjecia, miejsca jej dokonania oraz dane
osoby poddanej przegladaniu zawartosci bagazu lub odziezy, obejmujgce imie, nazwisko oraz numer
ewidencyjny PESEL lub date urodzenia oraz serie i numer dowodu osobistego lub innego dokumentu

stwierdzajgcego tozsamosc¢ osoby;
b) date i godzine rozpoczecia i zakoriczenia czynnosci;

¢) dane pracownika ochrony dokonujgcego czynnosci obejmujgce imie, nazwisko oraz nazwe
przedsiebiorcy, na rzecz ktérego wykonuje zadania ochrony albo nazwe jednostki organizacyjnej lub
przedsiebiorcy w przypadku, gdy pracownik ochrony wykonuje zadania ochrony w ramach wewnetrzne;j

stuzby ochrony;

d) przebieg czynnosci, oSwiadczenia i wnioski jej uczestnikdw;



e) spis znalezionych i odebranych przedmiotéw oraz w miare potrzeby ich opis;

f) pouczenie osoby poddanej przegladaniu zawartosci bagazu lub odziezy o jej prawach, w szczegdlnosci o

prawie do ztozenia skargi, o ktérej mowa w § 17 Zarzadzenia;

g) podpis osoby dokonujgcej czynnosci oraz osoby poddanej przegladaniu zawartosci bagazu lub odziezy

albo wzmianke o odmowie ztozenia podpisu.
8§17

Osobie poddanej przeglgdaniu zawartosci bagazu lub odziezy przystuguje skarga na dziatalnos¢ sadu,
wnoszona do Prezesa Sadu Apelacyjnego w Biatymstoku, w terminie 7 dni od dnia dokonania czynnosci, w
celu zbadania legalnosci oraz prawidtowosci jej dokonania. Do skargi stosuje sie odpowiednio przepisy
rozdziatu 5a ustawy Prawo o ustroju sgdéw powszechnych, dotyczace trybu rozpatrywania skarg i

whnioskéw przez Prezesa Sadu.
§18

W przypadku gdy w trakcie czynnosci, o ktérych mowa w § 10 i § 13 Zarzgdzenia, znaleziono przedmioty
mogace stworzy¢ niebezpieczenstwo dla zycia, zdrowia ludzkiego lub mienia, a osoba poddana tym
czynnosciom nie zgtosita zgdania sporzadzenia protokotu z dokonanej czynnosci, dokonanie czynnosci
pracownik ochrony niezwtocznie dokumentuje w notatce stuzbowej, odnotowujac rodzaj, czas, miejsce i
wynik czynnosci, dane pracownika stuzby ochrony oraz informacje, o ktérych mowa w § 16 pkt 5

zarzadzenia.
§19

W przypadku gdy przedmioty ujawnione w wyniku czynnosci, o ktérych mowa w § 10 i § 13 Zarzadzenia,
stwarzajg niebezpieczenstwo dla zycia, zdrowia lub mienia, pracownik stuzby ochrony, w granicach
dostepnych srodkdéw, niezwtocznie podejmuje dziatania zmierzajgce do usuniecia niebezpieczenistwa, a w
szczegblnosci zabezpiecza miejsce zagrozone oraz powiadamia dyzurnego wtasciwej miejscowo jednostki

organizacyjnej Policji o koniecznosci zarzadzenia dziatan usuwajgcych to niebezpieczenstwo.
§20
Przepisow § 5 - § 19 nie stosuje sie do:

1. Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej,
2. Prezesa Rady Ministrow,

3. cztonkéw Rady Ministrow,
4

Rzecznika Praw Obywatelskich,



Rzecznika Praw Dziecka,
Rzecznika Finansowego,

Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

© N o u

0s6b korzystajgcych z immunitetu parlamentarnego, sedziowskiego lub prokuratorskiego,

tawnikéw danego sadu oraz referendarzy sgdowych,

9. o0s6b korzystajacych z immunitetéw dyplomatycznych lub konsularnych na mocy ustaw, uméw
miedzynarodowych albo powszechnie uznanych zwyczajéw miedzynarodowych,

10. adwokatéw, radcoéw prawnych, notariuszy, komornikéw sgdowych, Prezesa, wiceprezeséw,
radcéw i referendarzy Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej,

11. kuratorédw sgdowych, rzecznikéw patentowych, biegtych sagdowych, doradcéw
restrukturyzacyjnych - w trakcie petnienia czynnosci stuzbowych,

12. funkcjonariuszy Policji, Strazy Granicznej, Stuzby Ochrony Panstwa, w tym inspektordw Biura

Nadzoru Wewnetrznego oraz funkcjonariuszy Stuzby Wieziennej, Centralnego Biura

Antykorupcyjnego, Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Agencji Wywiadu, Stuzby Wywiadu

Wojskowego, Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzby Celno-Skarbowej, Strazy Ochrony Kolei,

zotnierzy Zandarmerii Wojskowej i pracownikéw Krajowej Administracji Skarbowej - w trakcie

petnienia czynnosci stuzbowych,

13. innych oséb, w stosunku do ktdérych Dyrektor Sadu albo Prezes Sagdu wyrazit zgode na ich wejscie;

- po uprzednim okazaniu legitymacji stuzbowej lub dokumentu umozliwiajgcego ustalenie tozsamosci i

zajmowanego stanowiska lub petnionej funkcji.
§21

1. Celem zapewnienia bezpieczenstwa i porzadku w Sgdzie zabrania sie pozostawiania bagazu lub innych

przedmiotéw bez nadzoru.

2. Bagaz lub inne przedmioty mogace stanowic¢ utrudnienie w poruszaniu sie w Sadzie, stuzba ochrony ma
obowigzek przechowaé w odpowiednio wyznaczonym do tego celu miejscu na czas pobytu ich posiadacza

w Sadzie.

3. Bagazu lub innych przedmiotéw pozostawionych bez nadzoru nie nalezy dotyka¢, podnosi¢ ani

otwierac, a o fakcie ich zauwazenia nalezy niezwtocznie zawiadomié stuzbe ochrony.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3 , stuzba ochrony podejmuje czynnosci polegajace na
zapewnieniu bezpieczenstwa i niezwtocznie zawiadamia o takiej sytuacji Policje Sqdowg i Oddziat

Gospodarczy.



5. Bagaz i inne przedmioty pozostawione bez nadzoru bedg usuniete oraz mogg by¢ zneutralizowane na

koszt ich wiascicieli lub uzytkownikow.
§22

Przedstawiciele srodkéw masowego przekazu wchodzgcy do Sgdu, obowigzani sg do okazania , legitymacji

prasowej” i poddania sie kontroli okreslonej w § 5 Zarzadzenia.
§23

1. Przy salach rozpraw, w ktérych toczy¢ sie bedg posiedzenia o tzw. ,podwyzszonym stopniu ryzyka” lub z
wyltgczeniem jawnosci, mogg zosta¢ wyznaczone strefy bezpieczenstwa, w ktdrych poruszaé sie moga
jedynie osoby zwigzane bezposrednio z toczgcym sie postepowaniem oraz stuzba ochrony i Policja

Sadowa.

2. Informacje o posiedzeniach o ,,podwyzszonym stopniu ryzyka” przekazywane sg z wyprzedzeniem
przez kierownikéw sekretariatow wydziatéw orzeczniczych Sgdu do Oddziatu Gospodarczego, nie pdzniej

niz 7 dni przed datg posiedzenia.
§24

Komérki organizacyjne Sadu zlecajgce prace, przed rozpoczeciem prac w Sadzie, majg obowigzek
przedtozyé Oddziatowi Gospodarczemu, imienny wykaz pracownikéw zawierajacy dane umozliwiajace
jednoznaczng identyfikacje pracownikéw, ktérzy bedg wykonywaé prace w Sadzie, w terminie ustalonym
przez strony lub wynikajgcym z umowy taczacej strony, jednak — o ile to mozliwe — nie pdzniej, niz 2 dni

przed datg przystgpienia do prac.
§25
1. W sadzie zabrania sie prowadzenia jakichkolwiek akcji agitacyjnych i demonstracyjnych.

2. Zorganizowane grupy oséb mogg wejs¢ do Sadu po wczesniejszym uzyskaniu pisemnej zgody

Kierownika Jednostki.

3. Oddziat Gospodarczy informuje, z odpowiednim wyprzedzeniem, stuzbe ochrony o wizycie

zorganizowanej grupy oséb w Sadzie.
§26
1. Handel obnosny i akwizycja sg w Sadzie zakazane.

2. Stuzba ochrony jest zobowigzana do aktywnego przeciwdziatania handlowi obnosnemu i akwizycji.



§27

Zabrania sie wprowadzania do Sgdu zwierzat, za wyjgtkiem psa asystujgcego lub psa asystenta, z pomocy
ktérego korzystajg osoby wskazane w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i

spotecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 511 ze zm.).
§28

W Sadzie obowigzuje bezwzgledny zakaz palenia wyrobdw tytoniowych oraz papieroséw elektronicznych,

spozywania alkoholu i Srodkéw odurzajgcych.

§29

Na terenie Sadu nalezy zachowywac sie w sposéb odpowiadajgcy powadze miejsca.
§30

1. Osoby wchodzace do Sgdu majga obowigzek podporzadkowac sie poleceniom stuzby ochrony lub Policji

Sadowej, pod rygorem nakazu opuszczenia Sadu.

2. W przypadku oséb niestosujgcych sie do postanowien niniejszego Zarzadzenia lub wtasciwych
przepisdw prawa ogdlnie obowigzujacego, stuzba ochrony lub Policja Sqdowa majg obowigzek, w
granicach posiadanych uprawnien, zastosowa¢ odpowiednie $rodki i podjg¢ dziatania wymuszajace

respektowanie obowigzujgcych zasad bezpieczeristwa i porzadku w Sagdzie.
§31

Klauzule informacyjne dotyczace ochrony danych osobowych dostepne sg na stronie internetowej

Jednostki - https://www.bialystok.sa.gov.pl w zaktadce Ochrona Danych Osobowych = Klauzule

informacyjne.

§32

Nadzér nad realizacjg Zarzadzenia sprawuje kierownik Oddziatu Gospodarczego.
§33

1. Traci moc Zarzadzenie Nr A.0212.4.2023 Prezesa i Dyrektora Sadu Apelacyjnego w Biatymstoku z dnia

18 stycznia 2023 r. w sprawie Zasad bezpieczenstwa i porzagdku w Sadzie Apelacyjnym w Biatymstoku.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega: publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej
Sadu Apelacyjnego w Biatymstoku; publikacji na portalu wewnetrznym Sadu Apelacyjnego w Biatymstoku;

umieszczeniu na tablicy ogtoszen w budynku Sadu Apelacyjnego w Biatymstoku.


https://www.bialystok.sa.gov.pl/

Dyrektor Sadu Apelacyjnego
Grazyna Lewicka
/podpisano elektronicznie/

Prezes Sadu Apelacyjnego
Krzysztof Adamiak
/podpisano elektronicznie/
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