DYREKTOR SADU APELACYJNEGO Biatystok, 16 lipca 2021 r.
w BIALYMSTOKU

K-184-6/21

wylqgcznie drogq elektroniczng

Ogloszenie
o0 naborze na platna praktyvke absolwencka
w Sadzie Apelacyjnym w Bialymstoku

Dyrektor Sadu Apelacyjnego w Bialymstoku oglasza nabér na odplatna praktyke
absolwencka organizowana na podstawie przepisow ustawy z dnia 17 lipca 2009 r.
o praktykach absolwenckich (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1244 ze zm.).

I. Miejsce odbywania praktyki absolwenckiej: Sad Apelacyjny w Bialymstoku,
15-950 Bialystok, ul. Mickiewicza 5

II.

I11.

Sygnatura naboru na praktyke absolwencka — K-184-6/21

Program praktyki absolwenckiej

1.

2.
3.
4

hd

6.

7.

zapoznanie si¢ z funkcjonowaniem oddziatu,

rejestracja wpltywajacych pism do systemu,

obstuga korespondencji wychodzacej z oddziatu,

zapoznanie 1 praca na systemach informatycznych wykorzystywanych
w oddziale,

sporzadzanie projektow odpowiedzi pism wychodzacych z oddziatu,
przygotowywanie dokumentdéw pod katem przekazania do archiwum
zaktadowego,

pozostate czynnosci zlecone przez bezposredniego przetozonego.

wymagania dot. osob ubiegajacych si¢ o przyjecie na praktyke absolwencka:

1.

AR

8.

9.

wyksztalcenie co najmniej S$rednie ogoOlnoksztalcace oraz zdany egzamin
dojrzatosci (preferowane wyksztalcenie wyzsze na kierunku: prawo,
administracja, ekonomia i1 zarzadzanie),

nieukonczone 30 lat w dniu rozpoczgcia praktyki;

petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych,

nieposzlakowana opinia,

niekaralno$¢ za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,

przeciwko kandydatowi nie moze by¢ prowadzone postgpowanie
0 przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub przestgpstwo skarbowe,
znajomos¢ techniki pracy biurowej, w tym bardzo dobra umiejgtnosé
postugiwania si¢ sprz¢tem komputerowym, w tym umiejetno$¢ obstugi MS
Word i Excel,

umiejetnos¢ planowania 1 organizowania wilasnej pracy,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

10. zdolnos$¢ analitycznego myslenia,
11. komunikatywnos$¢ oraz wysoki poziom wiedzy ogdlnej 1 kultury osobiste;.
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IV. wymagane dokumenty i o§wiadczenia:
1. zgloszenie o przyjecie na praktyke absolwencka z podaniem oznaczenia naboru —
K-184-6/21 adresowane do Dyrektora Sagdu Apelacyjnego w Bialymstoku,
2. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o przyjecie na praktyke
absolwencka,
kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie,
4. os$wiadczenie kandydata:
- 0 posiadaniu pelnej zdolno$ci do czynnos$ci prawnych,
- 0 posiadaniu nieposzlakowanej opinii,
- 0 niekaralno$ci za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,
- 0 nieprowadzeniu przeciwko kandydatowi postepowania o przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub przestgpstwo skarbowe,
5. zgoda na przetwarzanie danych osobowych dla celow przeprowadzanego naboru
oraz zgoda na wpis na list¢ rezerwowa,
6. klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

(98]

V. Nabér sklada¢ sie¢ bedzie z dwoch etapow:
1. etapu pierwszego — selekcji wstepnej zgloszen kandydatoéw pod katem
spetnienia wymogow formalnych przystgpienia do konkursu,
2. etapu drugiego skladajacego si¢ z dwoch cze¢sci:
a) praktycznego sprawdzianu umiejetnosci pracy z komputerem, ze
szczegolnym uwzglednieniem umiejgtnosci obstugi MS Word i Excel,
b) rozmowy kwalifikacyjne;.

VI. Termin i miejsce skladania dokumentow
Dokumenty (z podaniem oznaczenia sygnatur naboru) nalezy przesta¢ w terminie
do 23 lipca 2021 r. na adres: Sad Apelacyjny, 15-950 Biatystok, ul. Mickiewicza 5
lub ztozy¢ w Biurze Podawczym Sadu Apelacyjnego w Biatymstoku..

Inne informacje:.

W przypadku nadania dokumentéw droga pocztows, za date ich zlozenia uwaza si¢ dat¢ stempla
pocztowego. Oferty przestane po terminie nie beda rozpatrywane i zostang zwrocone nadawcy.
Zawiadomienia kandydatow o zakwalifikowaniu do kolejnych etapéw naboru dokonane zostang
poprzez umieszczenie listy zakwalifikowanych kandydatow oraz informacji o terminie i miejscu
ich przeprowadzenia na stronie internetowej sadu: www.bialystok.sa.gov.pl w zakladce: oferty
pracy

Po przeprowadzeniu naboru, w oparciu o jego wyniki, dyrektor sgdu moze wytoni¢ rezerwowag listg
kandydatoéw na wypadek zaistnienia mozliwosci przyjecia na praktyke absolwencka wickszej
liczby oso6b, badz rezygnacji wybranego kandydata. Rezerwowa lista kandydatéw jest wazna do
nastgpnego naboru, jednakze nie dtuzej niz 12 miesi¢cy od przeprowadzenia ostatniego naboru.
Kandydaci niezakwalifikowani na list¢ rezerwowg moga odebra¢ ztozone przez siebie dokumenty
w ciggu 14 dni od zakonczenia procedury naboru w pokoju nr 308.

Po uplywie tego terminu oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr telefonu: (85) 74-30-320 lub (85) 74-30-322.

Dyrektor Sadu Apelacyjnego

Grazyna Lewicka
/podpisano elektronicznie/
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