ZAPYTANIE OFERTOWE G.262.270.2024

Zamawiajgcy Sad Apelacyjny w Biatymstoku, ul. Mickiewicza 5, 15-950 Biatystok zaprasza
do ztozenia oferty w postepowaniu na wykonanie zamoéwienia pn.: ,, Dostawa materiatéw
eksploatacyjnych do urzgdzeh drukujgcych w Sgdzie Apelacyjnym w Biatymstoku” o wartosci
ponizej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych,
wytgczonym ze stosowania przepisdw ww. ustawy.

1.0Opis przedmiotu zaméwienia

Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.
Formularz asortymentowo -cenowy stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.
Szczegotowe wymagania dotyczgce realizacji zamowienia zawierajg postanowienia umowy,
ktérg wybrany Wykonawca zobowigzany bedzie zawrze¢ z Zamawiajgcym.

Wzér umowy stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego zapytania.

2. Warunki udziatu w postepowaniu / Podstawy wykluczenia z postepowania

Zgodnie z art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835), Zamawiajgcy wykluczy z postepowania

o udzielenie zamdwienia publicznego Wykonawce, o ktérym mowa w art. 7 ust. 1 ww.
ustawy, {j.:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w
art. 1 pkt 3 ww. ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca
takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3
ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217,
2105 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgca od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na

liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy.



Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych powyze;.

Oferty wykonawcow, ktérzy podlegajg wykluczeniu z postepowania nie bedg rozpatrywane.
3. Kryteria wyboru oferty

Przy wyborze oferty zostang zastosowane nastepujace kryteria:

1) cena brutto za wykonanie zaméwienia — waga 100 %

Maksymalng ilos¢ punktow wedtug kryterium ceny otrzyma wykonawca, ktéry zaproponuje
najnizszg cene, pozostali bedg oceniani wg nastepujgcego wzoru: najnizsza cena / cena
badanej oferty x 100

Przedlozona oferta cenowa winna zawiera¢ tgczng cene obejmujgca wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg zamowienia niezbedne do jego wykonania oraz wszystkie
obowigzujgce w Polsce podatki, sktadki i optaty zwigzane z realizacjg zamowienia, w tym
podatek VAT - dotyczy podmiotéw bedacych ptatnikiem podatku VAT. Cene oferty nalezy
podac¢ w PLN, z dokfadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

4. Termin wykonania zamowienia: Umowa realizowana bedzie sukcesywnie przez okres 12
miesiecy od dnia jej zawarcia.

5. Okres gwarancji:

Wymagany minimalny okres gwarancji wynosi 12 miesiecy.

6. Warunki ptatnosci

Zamawiajgcy zapfaci za zrealizowane zamdwienie przelewem, w terminie 30 dni od
otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT / rachunku.

7. Wymagane dokumenty

Wykonawcy zobowigzani sg ztozy¢ nastepujgce dokumenty i odwiadczenia:

1) Formularz ofertowy — wypetniony zgodnie z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 3 do
zapytania ofertowego i podpisany przez osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy;
2) Formularz asortymentowo-cenowy wypetniony zgodnie z wzorem stanowigcym Zatgcznik
nr 2

3) aktualny odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidenciji i
Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub innego witasciwego Rejestru - w celu
potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania;

4) petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania
wykonawcy, jezeli w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z dokumentow, o ktérych mowa w pkt 2;

8. Sposdb przygotowania oferty

1) Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej lub elektronicznej, w jezyku polskim
(dopuszcza sie mozliwos$¢ przestania skanu oferty w formie pisemnej opatrzonej

wiasnorecznym podpisem przez osoby uprawnione);



2) Oferta winna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o ktérych mowa w pkt 7;

3) Oferta wraz z zatgcznikami musi zosta¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania
oswiadczeh woli w imieniu wykonawcy;

4)Oferte w formie pisemnej nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystym opakowaniu / zamknietej kopercie
opatrzonej nazwg i adresem wykonawcy sktadajgcego oferte, nazwg i adresem
zamawiajgcego oraz nastepujgcym oznaczeniem:

Oferta w postepowaniu pn.: , Dostawa materiatéw eksploatacyjnych do urzgdzen
drukujgcych w Sadzie Apelacyjnym w Bialymstoku” G.262.270.2024 pokoj 146.

9. Miejsce i termin ztozenia oferty

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 13 listopada 2024 r. do godziny 12.00 w jeden z
nastepujacych sposobow:

1) droga elektroniczng na adres email: gospodarczy@bialystok.sa.gov.pl

2) osobiscie na adres: Sad Apelacyjny w Biatymstoku, ul. Mickiewicza 5, 15-950 Biatystok,
pokdj nr 146

10.0soby upowaznione do kontaktu z wykonawcami:

1) w zakresie ogélnych warunkéw zaméwienia - Katarzyna Kiezel, Magdalena Skobodzirska
tel. (85) 743 0317, 515-369-492 e-mail gospodarczy@bialystok.sa.gov.pl

2) w zakresie merytorycznym — j.w., tel. j.w., e-mail j.w.,

11.Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

1) zostata sporzadzona niezgodnie z zapisami pkt 8 niniejszego zapytania;

2) zostata ztozona po terminie, o ktbrym mowa w pkt 9 niniejszego zapytania;

3) jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania;

4) wykonawca nie przedtozy w wyznaczonym terminie odpowiednich dokumentéw;

5) wykonawca nie ztozy w wyznaczonym terminie uzupetnien oraz wyjasnien dotyczacych
oferty;

6) jej ztozenie bedzie stanowito czyn bezprawny;

7) zostata ztozona przez wykonawce niespetniajgcego warunkéw udziatu w niniejszym
postepowaniu /podlegajgcego wykluczeniu z postepowania.

12.Udzielenie zamowienia:

1) Zamawiajgcy udzieli zamowienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i przedstawi najkorzystniejszg oferte w
oparciu kryteria wyboru okreslone w zapytaniu ofertowym.

2) Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania
zamawiajgcy powiadomi wykonawcoéw, ktérzy ztozyli oferty o wyniku postepowania;

3) Z wykonawcg, ktérego oferta zostata wybrana zostanie zawarta umowa, w brzmieniu
stanowigcym zatgcznik nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego.

13.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:


mailto:gospodarczy@bialystok.sa.gov.pl

1) wezwania wykonawcy do ztozenia uzupetnien oraz wyjasnieh dotyczacych oferty;

2) wezwania wykonawcy do przedtozenia dodatkowych dokumentéw potwierdzajgcych
informacje

zawarte w formularzu ofertowym;

3) poprawienia oczywistych lub nieistotnych omytek w ofercie;

4) przeprowadzenia negocjacji w ramach kryteriow oceny ofert z wykonawcami, ktorzy ztozyli
2 najwyzej ocenione oferty, w celu ulepszenia ich tresci;

5) wyboru kolejnej oferty najkorzystniejszej sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania
ich ponownego badania i oceny, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, uchyli
sie od zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamoéwienia;

6) zakonczenia postepowania na kazdym jego etapie, bez dokonania wyboru oferty;

7) uniewaznienia postepowania w przypadku, gdy:

a) nie wplynie zadna oferta niepodlegajgca odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty bedzie przewyzszata kwote, ktérg zamawiajgcy przeznaczyt
na sfinansowanie zaméwienia;

c) nastgpi zmiana okolicznosci powodujgca, ze udzielenie zamowienia nie lezy w interesie
publicznym;

d) postepowanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.
14.Postanowienia dotyczace przetwarzania danych osobowych

Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych stanowi Zatgcznik nr 4
do Zapytania ofertowego

15. Niniejsze zapytanie nie stanowi czynnosci w postepowaniu prowadzonym na zasadach i
w trybach okreslonych przepisami ustawy Prawo zaméwieh publicznych, ani nie stanowi

zobowigzania zamawiajgcego do zawarcia umowy.

Biatystok, 06.11.2024r.

p. o. Dyrektora Sgdu Apelacyjnego
w Biatymstoku

Monika Joanna Kucikowicz
/podpisano elektronicznie/
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