ZAPYTANIE OFERTOWE G.262.339.2024

Zamawiajgcy Sad Apelacyjny w Biatymstoku, ul. Mickiewicza 5, 15-213 Biatystok zaprasza do

ztozenia oferty w postepowaniu na wykonanie zaméwienia pn. ,Dwunastomiesieczna obstuga

prawna Sgdu Apelacyjnego w Biatymstoku” o wartosci ponizej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt

1 ustawy Prawo zamowieh publicznych, wytgczonym ze stosowania przepiséw ww. ustawy.

)

Przedmiot zaméwienia: Dwunastomiesieczna obstuga prawna Sgdu Apelacyjnego w

Biatymstoku.

. W ramach obstugi prawnej Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca podejmuje sie wykonywania na

jego rzecz kompleksowg obstuge prawng Sadu Apelacyjnego w Biatymstoku, obejmujgcg w
szczegolnosci:

zastepstwo procesowe, w szczegdlnosci przed sgdami powszechnymi, Sgdem Najwyzszym
oraz organami i sgdami administracyjnymi wszystkich instancji, organami skarbowymi
wszystkich instancji, a takze Krajowa Izbg Odwotawczg przy Prezesie Urzedu Zamowien
Publicznych;

udzielanie porad, konsultacji, wyjasnien i interpretacji prawnych oraz sporzgdzanie opinii
prawnych w szczegoélnosci z zakresu prawa i postepowania cywilnego, prawa i postepowania
administracyjnego, finanséw publicznych, rachunkowosci, gospodarki nieruchomosciami,
prawa pracy i ubezpieczeh spotecznych, prawa autorskiego i praw pokrewnych, prawa
wiasnosci intelektualnej, prawa zamoéwien publicznych (w tym réwniez udziat w sporzgdzaniu,
opiniowaniu oraz weryfikowaniu dokumentacji w zakresie prowadzonych postepowan o
udzielenie zamowien publicznych);

obstuge prawna inwestycj;

sporzgdzanie i opiniowanie projektéw decyzji administracyjnych, porozumien, ugéd, itp.;
opiniowanie, przygotowywanie, opracowywanie lub wspétudziat w opracowywaniu uméw (w
tym uzgadnianie ich zapisow pod wzgledem zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami, w
szczegoblnosci przepisdw ustawy Prawo zamowien publicznych oraz zasadnosci wprowadzania
zmian do umow);

opiniowanie rozliczania kar umownych w ramach zawartych przez Zamawiajgcego umow;
opracowywanie i opiniowanie projektow wewnagtrzzaktadowych aktéw prawnych;

udziat w negocjacjach, rokowaniach, spotkaniach oraz telekonferencjach prowadzonych przez
Zamawiajgcego (na zgdanie Zamawiajgcego);

interpretowanie obowigzujgcych przepiséw prawa, udzielanie informacji o zmianach w
przepisach prawnych, uchybieniach w zakresie przestrzegania przepiséw oraz skutkach tych
uchybien,

obstuga prawna w zakresie kierowania dziatalnoscig administracyjng Sadu,



k) podejmowanie innych czynnosci niz wymienione powyzej w zakresie spraw wymagajgcych
obstugi prawne;.

2. Zamawiajgcy zastrzega nastepujgce ustalenia organizacyjne zwigzane z wykonywaniem
zamowienia:

a) Swiadczenie obstugi prawnej na rzecz Zamawiajgcego odbywac sie bedzie w siedzibie i poza
siedzibg Zamawiajgcego, przy czym Wykonawca zobowigzuje sie petni¢ dyzur w siedzibie
Zamawiajgcego dwa razy w tygodniu (przez co najmniej 2 godziny kazdego dnia), w dniach i
godzinach urzedowania Sadu (od poniedziatku do pigtku, w godz. 7:30 — 15:30), ustalonych z
Zamawiajgcym. Wykonywanie obstugi prawnej moze odbywacé sie w kazdym innym czasie w
zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego za posrednictwem poczty elektronicznej, faksu lub
telefonu.

b) W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, wynikajgcych z potrzeb Zamawiajgcego i
okolicznosci dotyczgcych Wykonawcy, Strony dopuszczajg mozliwosé odstepstwa od
ustalonego w pkt 1) sposobu wykonywania obstugi prawne;.

c) W przypadku braku mozliwosci zapewnienia przez Wykonawce dyzuru w wyznaczonym dniu,
zobowigzany on jest poinformowa¢ Zamawiajgcego o tym fakcie z co najmniej 2-dniowym
wyprzedzeniem, ustali¢ i uzyskac pisemng akceptacje Zamawiajgcego na wykonanie dyzuru w
inny dzien.

d) Zamawiajgcy ponosi koszty optat urzedowych oraz sgdowych zwigzanych z prowadzonymi
postepowaniami.

e) Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania czynnosci na biezgco, bez zbednej zwioki.
Wykonawca zobowigzany jest do udzielenia odpowiedzi na zadane pytania w terminie 2 dni
roboczych od daty ich otrzymania oraz do sporzagdzania opinii prawnych i projektow pism w
terminie 3 dni roboczych, a w przypadku zagadnien wymagajgcych szczegotowej analizy
prawnej w terminie 4 dni roboczych od dnia otrzymania wniosku o ich sporzgdzenie. W
zakresie prawa zamowien publicznych Wykonawca zobowigzany jest do udzielania odpowiedzi
na zadane pytania oraz sporzgdzania opinii prawnych i projektow pism w terminie 1 dnia
roboczego od daty ich otrzymania. Przekazanie wniosku moze odby¢ sie w siedzibie
Zamawiajgcego badz za posrednictwem poczty elektroniczne;.

3. Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 na
biezgco, ze starannoscig wynikajgcg z profesjonalnego charakteru swiadczonych ustug oraz z
poszanowaniem zasad etyki zawodowej. Czynnosci te, o ile ich charakter na to pozwala, mogag
by¢ wykonywane z uzyciem poczty elektroniczne;.

4. Wykonawca zapewni na czas urlopu wypoczynkowego, zwolnien lekarskich i innych wypadkéw
losowych obstuge prawng swiadczong przez radce prawnego/adwokata spetniajgcego
wymagania okreslone przez Zamawiajgcego na etapie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, po uprzedniej akceptacji Zamawiajgcego, o ile nieobecnosé bedzie trwata

nieprzerwanie przez okres dtuzszy niz 7 dni kalendarzowe. Wszelkie wymagania i obowigzki



dotyczgce Wykonawcy odnoszg sie rowniez do obstugi prawnej Swiadczonej w zastepstwie.

5. Wykonawca jest zobowigzany zachowaé¢ w tajemnicy wszystkie informacje, ktére pozyskat w
zwigzku ze swiadczeniem ustugi prawnej na rzecz Zamawiajgcego. Wykonawca bedzie
dokumentowat i archiwizowat decyzje i rozstrzygniecia wydane w prowadzonych sprawach
oraz opinie prawne i analizy oraz przekazywat je Zamawiajgcemu na kazde jego zgdanie.
Wykonawca prowadzi ewidencje wykonanych w danym miesigcu zadan/ czynnosci, ktorg
przedktada wraz fakturg, opatrzong datg sporzadzenia i podpisem.

6. Sposodb realizacji ustugi okreslony jest takze we wzorze umowy — zatgcznik nr 4 do
zaproszenia.

Oznaczenie wg Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):
79.11.10.00-5 — Ustugi w zakresie doradztwa prawnego

II.  Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy, w tym
potwierdzajgcych spetnienie warunkoéw udziatu w postepowaniu:

1. aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.
aktualny wpis na liste radcow prawnych lub adwokatéw;

3. Wykonawca powinien udokumentowaé posiadanie wiedzy i doswiadczenia poprzez wykonanie
jako radca prawny lub adwokat, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, minimum:

a) jednej ustugi w zakresie Swiadczenia obstugi prawnej na rzecz jednostki lub jednostek
sektora finanséw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869 t.j.) trwajgcych nieprzerwanie przez okres co
najmniej 12 miesiecy, w ramach ktoérych swiadczono kompleksowe doradztwo prawne
obejmujgce co najmniej zagadnienia z dziedziny prawa zamowien publicznych, prawa
cywilnego, prawa budowlanego, prawa administracyjnego, prawa pracy oraz finanséw
publicznych.

b) dwdch ustug w zakresie swiadczenia obstugi prawnej na rzecz jednostek wymiaru
sprawiedliwoéci (Sad Najwyzszy, sgdy powszechne, sagdy administracyjne oraz sady
wojskowe) trwajgcych nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy, w ramach
ktorych swiadczono kompleksowe doradztwo prawne obejmujgce co najmniej zagadnienia
z dziedziny prawa zaméwienh publicznych, prawa cywilnego, prawa budowlanego, prawa
administracyjnego, prawa pracy oraz finanséw publicznych,

W celu potwierdzenia warunku Wykonawca sktada wypetniony zatgcznik nr 2 do zapytania oraz

zatgcza dowody okreslajgce czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o

ktérych mowa, sa referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego

ustugi zostaty wykonane W przypadku wspdélnego ubiegania sie Wykonawcdw o udzielenie

zamowienia, spetnienie warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa powyzej, musi wykazac¢



kazdy z Wykonawcéw oddzielnie.

4. Wykonawca powinien udokumentowac posiadanie wiedzy i doswiadczenia poprzez wykazanie,
ze dysponuje co najmniej dwiema osobami skierowanymi do realizacji zamodwienia:

a) pierwszy radca prawny/adwokat - co najmniej 8 letnie doswiadczenie radcy prawnego lub
adwokata potwierdzone aktualnym wpisem odpowiednio radcéw prawnych lub adwokatow.
Doswiadczenie zawodowe - minimum 24 miesigce - zdobyte w ciggu ostatnich 5 lat na
rzecz jednostki wymiaru sprawiedliwoSci.

b) drugi radca prawny/adwokat - co najmniej 5 letnie doswiadczenia radcy prawnego lub
adwokata potwierdzone aktualnym wpisem odpowiednio radcéw prawnych lub adwokatow.
Doswiadczenie zawodowe - minimum 12 miesiecy zdobytego w ciggu ostatnich 3 lat na
rzecz jednostki sektora finanséw publicznych.

W celu potwierdzenia warunku Wykonawca sktada wypetniony zatgcznik nr 3 do zapytania

5. Wypetniony formularz ofertowy — zatgcznik nr 1 do zaproszenia;

lll.  Kryteria wyboru oferty

Przy wyborze oferty zostang zastosowane nastepujace kryteria: cena brutto za wykonanie

zamowienia - waga 100%.

Maksymalng ilos¢ punktow wedtug kryterium ceny otrzyma wykonawca, ktéry zaproponuje

najnizszg cene, pozostali bedg oceniani wg nastepujgcego wzoru: najnizsza cena / cena badanej

oferty x 100 pkt.

Przedlozona oferta cenowa winna zawiera¢ ostateczng sumaryczng cene obejmujaca wszystkie

koszty zwigzane z realizacjg zamowienia niezbedne do jego wykonania oraz wszystkie

obowigzujgce w Polsce podatki, sktadki i optaty zwigzane z realizacjg zamowienia, w tym podatek

VAT - dotyczy podmiotéw bedacych ptatnikiem podatku VAT. Cene oferty nalezy poda¢ w PLN, z

doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.

IV.  Termin wykonania zamdwienia: 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy
V.  Warunki ptatnosci:

Zamawiajgcy zaptaci za zrealizowane zaméwienie przelewem, w terminie 21 dni od otrzymania

prawidtowo wystawionej faktury VAT.

7. Wymagane dokumenty

Wykonawcy zobowigzani sg ztozy¢ nastepujgce dokumenty i oswiadczenia:

1) Formularz oferty — wypetniony zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego i podpisany przez osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy;

2) Woypetniony przez wykonawce zatgczniki nr 2 i 3 zapytania;

3) Aktualny odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidenciji i
Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub innego wiasciwego Rejestru - w celu potwierdzenia,
ze osoba dziatajgca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania;

4) petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania

wykonawcy, jezeli w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego



reprezentowania nie wynika z dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 3;
Dokumenty lub o$wiadczenia, o ktérych mowa powyzej nalezy ztozy¢ w formie pisemnej
(opatrzonej wtasnorecznym podpisem) lub w formie elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym) albo w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym.
8. Sposoéb przygotowania oferty

1) Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej lub elektronicznej, w jezyku polskim;

2) Oferta winna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia i zatgczniki, o ktérych
mowa w pkt 7;

3) Oferta wraz z zatgcznikami musi zosta¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania
oswiadczeh woli w imieniu wykonawcy;

4) Oferte w formie pisemnej nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystym opakowaniu / zamknietej kopercie
opatrzonej nazwg i adresem wykonawcy sktadajgcego oferte, nazwg i adresem
zamawiajgcego oraz nastepujgcym oznaczeniem:

Oferta w postepowaniu ,Dwunastomiesieczna obstuga prawna Sgdu Apelacyjnego w Biatymstoku”
- G.262.339.2024

9. Miejsce i termin ztozenia oferty

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 24.11.2024 r do godziny 13.00 w jeden z nastepujacych
sposobdéw:

1) droga elektroniczng na adres e-mail: gospodarczy@bialystok.sa.gov.pl

2) osobiscie na adres: Sgd Apelacyjny w Biatymstoku, ul. Mickiewicza 5, 15-213 Biatystok, pokdj
nr 146
3) Osoby upowaznione do kontaktu z wykonawcami: Jarostaw Fiedoruk, tel. 85 743 07 09, e-

mail gospodarczy@bialystok.sa.gov.pl ;

10. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1) zostata sporzgdzona niezgodnie z zapisami pkt 7 niniejszego zapytania;

zostata ztozona po terminie, o ktérym mowa w pkt 8 niniejszego zapytania;

jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania;

wykonawca nie przedtozy w wyznaczonym terminie odpowiednich dokumentow;

wykonawca nie ztozy w wyznaczonym terminie uzupetnien oraz wyjasnieh dotyczgcych oferty;

jej ztozenie bedzie stanowito czyn bezprawny;

zostata ztozona przez wykonawce niespetniajgcego warunkéw udziatu w niniejszym

postepowaniu.

11. Udzielenie zamowienia

1) Zamawiajgcy udzieli zamowienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i przedstawi najkorzystniejszg oferte w
oparciu kryteria wyboru okreslone w zapytaniu ofertowym.

2) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania

zamawiajgcy powiadomi wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty o wyniku postepowania;
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3) Z wykonawcg, ktérego oferta zostata wybrana zostanie zawarta umowa, w brzmieniu
stanowigcym zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

12. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

1) wezwania wykonawcy do ztozenia uzupetnien oraz wyjasnien dotyczacych oferty;

2) wezwania wykonawcy do przedtozenia dodatkowych dokumentéw potwierdzajgcych informacje
zawarte w formularzu ofertowym;

3) poprawienia oczywistych lub nieistotnych omytek w ofercie;

4) przeprowadzenia negocjacji w ramach kryteriow oceny ofert z wykonawcami, ktorzy ztozyli 2
najwyzej ocenione oferty, w celu ulepszenia ich tresci;

5) wyboru kolejnej oferty najkorzystniejszej spo$rdd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, uchyli sie od

zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamoéwienia;

6) zakohczenia postepowania na kazdym jego etapie, bez dokonania wyboru oferty;

7) uniewaznienia postepowania w przypadku, gdy:

a) nie wplynie zadna oferta niepodlegajgca odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty bedzie przewyzszata kwote, ktérg zamawiajgcy przeznaczyt

na sfinansowanie zamoéwienia;

c) nastgpi zmiana okolicznosci powodujaca, ze udzielenie zamdéwienia nie lezy w interesie
publicznym;

d) postepowanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

13. Postanowienia dotyczace przetwarzania danych osobowych

Klauzule informacyjne dotyczgce przetwarzania danych osobowych stanowig zatgcznik do wzoru

umowy.

14. Niniejsze zapytanie nie stanowi czynnosci w postepowaniu prowadzonym na zasadach i w
trybach okreslonych przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych, ani nie stanowi
zobowigzania zamawiajgcego do zawarcia umowy.

Zataczniki:

Zat. 1 Formularz ofertowy
Zat. 2 Wykaz ustug

Zat. 3 Wykaz oséb

Zat. 4 Wzo6r umowy

Biatystok, dn. 19.12.2024 r.

Petnigca obowigzki Dyrektora
Sadu Apelacyjnego

w Biatymstoku

Monika J.Kucikowicz

/podpisano elektronicznie/
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