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Numer sprawy: G.262.183.2025   
 

Zapytanie ofertowe 
  
Nazwa zamówienia publicznego: 

Dostawa pięciu skanerów do sądów apelacji białostockiej. 

I. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiającego 

Sąd Apelacyjny w Białymstoku 

ul. Mickiewicza 5  

15-213 Białystok 

www.bialystok.sa.gov.pl   

sadapel@bialystok.sa.gov.pl   

Godziny urzędowania: pn-pt 7.30 - 15.30  

 

II. Tryb udzielenia zamówienia oraz procedura 
 
Przedmiotowe zamówienie udzielane jest w związku z artykułem 2 ust. 1 punkt 1 ustawy 

z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z 

późn. zm.) wyłączjącym stosowanie przepisów wspomnianej ustawy dla zamówień o 

wartości nieprzekraczającej kwoty 130 000 złotych netto.     

 

III. Opis przedmiotu zamówienia: 
 
1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa pięciu skanerów do sądów apelacji 

białostockiej. 

2. Zamówienie zostało podzielone na dwie części : 

a) Część 1 - Dostawa czterech skanerów  płaskich A4 z automatycznym podajnikiem 

ADF A4 do Sądu Rejonowego w Bielsku Podlaskim ( 2 szt.), do Sądu Rejonowego w 

Sokółce      ( 1 szt.) i do Sądu Rejonowego w Pułtusku ( 1 szt.); 

b) Część 2 - Dostawa jednego skanera  z automatycznym podajnikiem ADF A3 do 

Sądu Rejonowego w Białymstoku. 

3. Zamówienie obejmuje dostawę transport, ubezpieczenie na czas transportu, 

rozładunek, wniesienie przedmiotu zamówienia do pomieszczenia/pomieszczeń 

wskazanego/-ych przez przedstawiciela/-li danej jednostki sądownictwa - na koszt i 

ryzyko Wykonawcy. Charakterystyki zamawianych urządzeń zostały podane w 

szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia  - załącznik nr 1 do zapytania 

ofertowego.  

4. Oznaczenie wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 38520000-6   Skanery 

5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

http://www.bialystok.sa.gov.pl/
mailto:sadapel@bialystok.sa.gov.pl
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6. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy    

 

IV. Termin wykonania zamówienia 
   
Termin wykonania zamówienia : 21 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy (wzór 

umowy – załącznik nr 4 do zapytania). 

 

V. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania 

oceny spełnienia tych warunków. 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1. nie podlegają wykluczeniu tj.:  

a) podmiotu będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za 

przestępstwo: 

✓ udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 

popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 

Kodeksu karnego, 

✓ handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

✓ o którym mowa w artykułach od 228 do 230a, art. 250a Kodeksu karnego, w 

artykułach od 46 do 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dziennik Ustaw z 

2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w artykule 54 ust. od 1 do 4 ustawy z 

dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego 

przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dziennik Ustaw z 2021 r. poz. 

523, 1292, 1559 i 2054), 

✓ finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w 

artykule 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania 

stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o 

którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

✓ o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w artykule 115 paragraf 20 

Kodeksu karnego, lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

✓ powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w 

artykule 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania 

pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej (Dziennik Ustaw poz. 769), 

✓ przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w artykułach od 296 do 307 

Kodeksu karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w artykule 286 Kodeksu 

karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w 

artykułach od 270 do 277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 
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✓ o którym mowa w artykule 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 

r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 

przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej – lub za odpowiedni czyn zabroniony 

określony w przepisach prawa obcego; 

b) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, 

wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce 

komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za 

przestępstwo, o którym mowa w podpunkcie a; 

c) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 

administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed 

upływem terminu do składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub 

składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub 

zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

d) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia 

publiczne; 

e) określone w artykule 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 poz. 835) tj.: 

✓ wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w 

Rozporządzeniu Rady (WE) 765/2006 i Rozporządzeniu Rady (WE)  269/2014 albo 

wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 

zastosowaniu środka, o którym mowa w artykule 1 punkt 3 ustawy;  

✓ wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w 

rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 

finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w 

wykazach określonych w Rozporządzeniu Rady (WE) 765/2006 i Rozporządzeniu Rady 

(WE)  269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od 

dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie 

wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 

ustawy;  

✓ wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w 

rozumieniu artykułu 3 ust. 1 punkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o 

rachunkowości (Dziennik Ustaw z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot 

wymieniony w wykazach określonych w Rozporządzeniu Rady (WE) 765/2006 i 

Rozporządzeniu Rady (WE)  269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 

dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji 
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w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w 

artykule 1 punkt 3 ustawy. 

 

VI. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dołączyć do oferty: 
    
1. wypełniony i podpisany przez Wykonawcę załącznik nr 2 do zapytania 

ofertowego - Formularz ofertowy;  

2. odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, 

wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert 

3. formularz porównawczy- załącznik nr 3 do zapytania ofertowego; 

4. karta katalogowa ze szczegółową specyfikacją techniczną oferowanego w każdej 

części zamówienia sprzętu, z którego będą wynikały wszystkie parametry oferowanego 

urządzenia wskazane w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia lub oświadczenie 

producenta lub oświadczenie autoryzowanego przedstawiciela producenta. 

Dokumenty wymienione w punktach 1, 3 i 4  powinny być opatrzone podpisem 

kwalifikowanym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

 

Uwaga! Jeżeli któryś z wymaganych dokumentów składanych przez Wykonawcę jest 

sporządzony w języku obcym, dokument taki należy złożyć wraz z tłumaczeniem na 

język polski.  

 

VII. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami 

oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów oraz osoby uprawnione do 

porozumiewania się z wykonawcami. 

 
1. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający  

Wykonawcy przekazują drogą elektroniczną  tj.  na adres e-mail: 

przetargi@bialystok.sa.gov.pl ; 

2. Wszelkie zmiany dokumentów postępowania, w tym zmiany terminów, jak również 

pytania wraz z wyjaśnieniami zostaną udostępnione na stronie internetowej będą 

wiążące dla Wykonawców. 

VII. Termin związania ofertą 

Oferenci pozostają związani ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu do składania 

ofert.  

IX. Miejsce oraz termin składania ofert. 

1. Ofertę należy złożyć drogą elektroniczną na adres e-mail:   

przetargi@bialystok.sa.gov.pl 

mailto:przetargi@bialystok.sa.gov.pl
mailto:przetargi@bialystok.sa.gov.pl
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2. Termin składania ofert: do dnia 2025-07-22 do godz. 10:00. Oferty, które wpłyną po 

upływie terminu nie będą rozpatrywane i zostaną zwrócone Wykonawcy. 

X. Opis sposobu obliczenia ceny 

Ceną oferty jest ceną ryczałtową brutto zaoferowana przez Wykonawcę za wykonanie 

całości przedmiotu zamówienia w zakresie określonym w niniejszym zaproszeniu i 

załącznikach, zawierającą należny podatek VAT, a także koszty wynikające z wszelkich 

rabatów i upustów. 

Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego 

Zamawiającego, zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie 

dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny 

takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który 

miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.   

Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z 

wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego.  

Cena może być tylko jedna za oferowany przedmiot zamówienia, nie dopuszcza się 

wariantowości cen.   

Cena nie ulega zmianie przez okres ważności oferty (związania ofertą).  

XI. Kryteria oceny oferty 

1. Kryteria oceny ofert - zamawiający uzna oferty za spełniające wymagania i przyjmie 

do szczegółowego rozpatrywania, jeżeli: 

1.1 oferta, co do formy opracowania i treści spełnia wymagania określone w 

zapytaniu ofertowym, 

1.2 z ilości i treści złożonych dokumentów wynika, że wykonawca spełnia warunki 

formalne określone niniejszym zapytaniem ofertowym; 

1.3 złożone oświadczenia, dokumenty, zaświadczenia są aktualne i podpisane 

przez osoby uprawnione, 

1.4 oferta została złożona, w określonym przez Zamawiającego terminie, 

1.5 wykonawca przedstawił ofertę zgodną co do treści z wymaganiami 

Zamawiającego. 

2. Kryteria oceny ofert - stosowanie matematycznych obliczeń przy ocenie ofert, stanowi 

podstawową zasadę oceny ofert, które oceniane będą w odniesieniu do 

najkorzystniejszych warunków przedstawionych przez wykonawców w zakresie każdego 

kryterium,  

3. Za parametry najkorzystniejsze w danym kryterium, oferta otrzyma maksymalną ilość 

punktów ustaloną w poniższym opisie, pozostałe będą oceniane odpowiednio - 

proporcjonalnie do parametru najkorzystniejszego, wybór oferty dokonany zostanie na 
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podstawie opisanych kryteriów i ustaloną punktację: punktacja 0-100 (100%=100pkt).  

4. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów, 

obliczonych w oparciu o ustalone kryteria przedstawione w tabeli:  

 

Nazwa kryterium Waga 

Cena 100% 
 

Wzory do obliczania punktów w poszczególnych kategoriach: 

Cena  

𝑪𝒑 =  
minofCp

     

..badofCp    
  𝑿 𝟏𝟎𝟎 𝒑𝒌𝒕. 

Gdzie: 

Cp - ilość punktów przyznana w kryterium cena, 

..badofCp - cena ofertowa w danej części zamówienia w badanej ofercie; 

minofCp - najniższa cena ofertowa w danej części zamówienia spośród wszystkich ważnych 

ofert; 

5. Oferta wypełniająca w najwyższym stopniu wymagania określone w każdym kryterium 

otrzyma maksymalną liczbę punktów. Pozostałym wykonawcom, wypełniającym 

wymagania kryterialne przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie 

mniejsza) liczba punktów. Wynik będzie traktowany jako wartość punktowa oferty. 

6. Zamawiający dla potrzeb oceny oferty, której wybór prowadziłby do powstania 

obowiązku podatkowego dla zamawiającego, zgodnie z przepisami o podatku od 

towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrz wspólnotowego nabycia towarów, 

doliczy do przedstawionej w niej ceny należny podatek od towarów i usług zgodnie z 

obowiązującymi w przedmiocie zamówienia przepisami prawa. 

7. Wynik  : oferta, która przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba 

przyznanych    punktów w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za 

najkorzystniejszą a pozostałe    oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z ilością 

uzyskanych punktów.  

 8. Realizacja  zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy, którego oferta uzyska 

najwyższą ilość  punktów. 

 

XII. Informacje o formalnościach, jakie winny być dopełnione po wyborze oferty w 
celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
 
1) Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego, której wzór stanowi załącznik     
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nr 5 do zapytania ofertowego, zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień 

wynikających z treści niniejszej zapytania ofertowego oraz danych zawartych w ofercie. 

2) Zamawiający podpisze umowę, na każdą część oddzielną, z Wykonawcą, który 

przedłoży najkorzystniejszą ofertę z punktu widzenia kryteriów przyjętych w niniejszym  

zapytaniu ofertowym. 

3) W przypadku gdyby wyłoniona w prowadzonym postępowaniu oferta została 

złożona przez dwóch lub więcej wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia publicznego zamawiający zażąda umowy regulującej współpracę tych 

podmiotów przed przystąpieniem do podpisania umowy o zamówienie publiczne. 

4) Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczone na 

stronach internetowych zamawiającego  

5) O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi Wykonawcę 

odrębnym pismem. 

 

XIII. Podstawy odrzucenia oferty 
 
Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli: 

1) Została sporządzona niezgodnie z zasadami określonymi w zapytaniu ofertowym; 

2) Została złożona po ustalonym w zapytaniu ofertowym terminie; 

3) Jej treść nie odpowiada warunkom określonym w zapytaniu ofertowym; 

4) Wykonawca nie złożył w określonym odrębnym wezwaniu terminie uzupełnień 

dokumentów do oferty lub nie udzielił wyjaśnień; 

5) Jej złożenie będzie czynem bezprawnym; 

6) Została złożona przez wykonawcę niespełniającego warunków udziału w 

postepowaniu lub podlegającemu wykluczeniu z postępowania. 

XIV. Klauzula informacyjna dla uczestników postępowań o zamówienia 

publiczne, do których nie stosuje się przepisów ustawy – Prawo zamówień 

publicznych)  

TOŻSAMOŚĆ I DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA DANYCH OSOBOWYCH  

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w związku z prowadzeniem 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego jest Sąd Apelacyjny w Białymstoku               

z uwzględnieniem regulacji zawartych w art. 175a, art. 175c, art. 175da, art. 175db 

ustawy        z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sądów powszechnych. Dane 

kontaktowe administratora: Sąd Apelacyjny w Białymstoku z siedzibą przy ul. Adama 

Mickiewicza 5, 15-213 Białystok, e-mail: administracyjny@bialystok.sa.gov.pl , tel.: 85 

7430742; 

  

mailto:administracyjny@bialystok.sa.gov.pl
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DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH  

Administrator danych osobowych wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można 

skontaktować się w każdej sprawie dotyczącej przetwarzania danych osobowych w 

Sądzie Apelacyjnym w Białymstoku na adres e-mail: iod@bialystok.sa.gov.pl  , tel. 85 

7430481;  

CEL PRZETWARZANIA DANYCH I PODSTAWA PRAWNA PRZETWARZANIA  

Sąd Apelacyjny w Białymstoku jako administrator przetwarza dane osobowe w celu 

wykonania umowy lub do podjęcia działań przed zawarciem umowy, realizacji 

obowiązków w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej administratorowi i w 

celu związanym z postepowaniem o udzielenie zamówienia publicznego. Podstawą 

prawną przetwarzania będzie również zgoda wyrażona poprzez akt uczestnictwa w 

postępowaniu oraz następujące przepisy prawa: ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. 

Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 t.j.), ustawa o narodowym zasobie 

archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164 t.j.). 

INFORMACJE O ODBIORCACH DANYCH  

Dane pozyskane w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 

przekazywane będą wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyż co do 

zasady postpowanie o udzielnie zamówienia publicznego jest jawne. Ponadto Państwa 

dane osobowe będą udostępniane innym odbiorcom danych tylko i wyłącznie w 

przypadkach przewidzianych przepisami prawa lub na podstawie umów powierzenia 

przetwarzania danych osobowych lub innych instrumentów prawnych zawieranych z 

podmiotami i organami publicznymi świadczącymi na rzecz Sądu Apelacyjnego w 

Białymstoku usług, z którymi wiąże się przetwarzanie danych osobowych, dla których 

administratorem jest Sąd Apelacyjny  w Białymstoku .  

OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH I KRYTERIUM JEGO USTALENIA  

Państwa dane osobowe przechowywane będą przez okres niezbędny do realizacji 

wskazanych wyżej celów, a po tym czasie dane osobowe będą przechowywane w 

celach archiwalnych przez okresy wskazane w przepisach kancelaryjnych.  

INFORMACJE O PRZYSŁUGUJĄCYCH PODMIOTOM DANYCH PRAWACH  

W odniesieniu do danych pozyskanych w związku z prowadzonym postępowaniem o 

udzielenie zamówienia publicznego przysługują Państwu następujące uprawnienia: 

✓ prawo dostępu do danych, otrzymania kopii oraz ich sprostowania, 

✓ prawo do usunięcia danych - korzystając z tego prawa mogą Państwo złożyć 

wniosek o usunięcie danych. W przypadku zasadności wniosku dokonamy 

niezwłocznego usunięcia danych. Prawo to nie dotyczy jednak sytuacji gdy dane 

osobowe przetwarzane są do celów związanych z wywiązywaniem się z 

prawnych obowiązków administratora lub do wykonania zadania realizowanego 
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w interesie publicznym lub w ramach władzy publicznej powierzonej 

administratorowi,  

✓ prawo do ograniczenia przetwarzania danych - przy czym przepisy odrębne 

mogą wyłączyć możliwość skorzystania z tego prawa,  

✓ prawo do cofnięcia zgody na ich przetwarzanie - w dowolnym momencie bez 

wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, w wypadku jeżeli przetwarzania 

którego dokonano na podstawie zgody wyrażonej przed jej cofnięciem.  

✓ prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Mają Państwo prawo 

wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, gdy uznają Państwo, iż przetwarzanie danych osobowych Państwa 

dotyczących narusza przepisy prawa.  

INFORMACJA O OBOWIĄZKU PODANIA DANYCH  

Podanie danych osobowych w związku z udziałem w postępowaniu o zamówienia 

publiczne nie jest obowiązkowe, ale może być warunkiem niezbędnym do wzięcia w nim 

udziału. Wynika to stąd, ze w zależności od przedmiotu zamówienia, organizator może 

żądać ich podania na podstawie przepisów ustawy Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 

1740 t.j.).  

INFORMACJA O ZAUTOMATYZOWANYM PODEJMOWANIU DECYZJI  

Państwa dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu przetwarzaniu i nie 

będą poddawane profilowaniu. 

 

XV. Załączniki  
 
Załączniki składające się na integralną cześć specyfikacji: 

 

Nr  1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia; 

Nr  2 – Formularz ofertowy ; 

Nr  3 – Formularz porównawczy oferowanego sprzętu 

Nr 4 –Wzór umowy 

 

Białystok, dn. 15 lipca 2025 r. 

 
                  Dyrektor Sądu Apelacyjnego 
           w Białymstoku 
 
                  Jacek Dzięgielewski 
                (podpisano elektronicznie) 
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