Numer sprawy: G.262.169.2023

Zapytanie ofertowe

Nazwa zamowienia publicznego:
Swiadczenie ustug ptatniczych, polegajgcych na przyjmowaniu optat wnoszonych
gotowka, kartami ptatniczymi lub innymi instrumentami ptatniczymi, na rachunki

bankowe Sadu Apelacyjnego w Biatymstoku.

|. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajgcego
Sad Apelacyjny w Biatymstoku

ul. Mickiewicza 5

15-213 Biatystok

www.bialystok.sa.gov.pl.
sadapel@bialystok.sa.gov.pl

Godziny urzedowania: pn-pt 7.30 - 15.30

Il. Tryb udzielenia zamowienia oraz procedura

Przedmiotowe zamowienie udzielane jest w zwigzku z artykutem 2 ust. 1 punkt 1 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z
pozn. zm.) wytgczjgcym stosowanie przepiséw wspomnianej ustawy dla zaméwien o

warto$ci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 ztotych netto.

[ll. Opis przedmiotu zamdwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug ptatniczych, polegajacych na
przyjmowaniu optat wnoszonych gotowka, kartami ptatniczymi lub innymi
instrumentami ptatniczymi, na rachunki bankowe Sgdu Apelacyjnego w Biatymstoku.

2. Charakterystyka ustugi zostata podana w szczegétowym opisie przedmiotu
zamowienia - zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

3. Oznaczenie wg Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV): 66172000-6 Ustugi
przetwarzania transakcji finansowych i ustugi izb rozrachunkowych

4. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

5. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy

6. Zamawiajgcy umozliwia wizje lokalng w miejscu instalacji urzgdzenia. Osobg
upowazniong do kontaktu w Sgdzie Apelacyjnym w Biatymstoku jest Pan Jarostaw
Fiedoruk - Kierownik Oddziatu Gospodarczego , tel. 85 743 07 09,
gospodarczy@bialystok.sa.gov.pl
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I\VV. Termin wykonania zamodwienia
Termin wykonania zamowienia : 30 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy.
V. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania

oceny spetnienia tych warunkow.

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktorzy:

1. nie podlegaja wykluczeniu tj.:

a) podmiotu bedgcego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za
przestepstwo:

v udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu

popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258
Kodeksu karnego,

v handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

v o ktérym mowa w artykutach od 228 do 230a, art. 250a Kodeksu karnego, w
artykutach od 46 do 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dziennik Ustaw z
2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w artykule 54 ust. od 1 do 4 ustawy z
dnia 12 maja 2011 r. o refundac;ji lekow, srodkéw spozywczych specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobéw medycznych (Dziennik Ustaw z 2021 r. poz.
523, 1292, 1559 i 2054),

v finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w
artykule 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o
ktorym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

v o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w artykule 115 paragraf 20
Kodeksu karnego, lub majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,

v powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w
artykule 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dziennik Ustaw poz. 769),

v przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w artykutach od 296 do 307
Kodeksu karnego, przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w artykule 286 Kodeksu
karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow, o ktérych mowa w
artykutach od 270 do 277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

v o ktorym mowa w artykule 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012

r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew



przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — lub za odpowiedni czyn zabroniony
okreslony w przepisach prawa obcego;

b) jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego,
wspdlnika spotki w spétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktérym mowa w podpunkcie a;

c) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, opfat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed
uptywem terminu do sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub
sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub

zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

d) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamowienia
publiczne;
e) okreslone w artykule 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych

rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 poz. 835) t;.:

v wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
Rozporzgdzeniu Rady (WE) 765/2006 i Rozporzadzeniu Rady (WE) 269/2014 albo
wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w artykule 1 punkt 3 ustawy;

v wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w
wykazach okre$lonych w Rozporzgdzeniu Rady (WE) 765/2006 i Rozporzadzeniu Rady
(WE) 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy;

v wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w
rozumieniu artykutu 3 ust. 1 punkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dziennik Ustaw z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w Rozporzadzeniu Rady (WE) 765/2006 i
Rozporzadzeniu Rady (WE) 269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy takg jednostkg
dominujgcyg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyz;ji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w

artykule 1 punkt 3 ustawy.



2. spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, tj. wszystkie podmioty uczestniczgce w
realizacji przedmiotu zaméwienia muszg posiadaé status krajowej instytucji ptatniczej
i posiadac¢ odpowiednie zezwolenia i/lub wpisy do rejestrow zgodnie z ustawg o

ustugach ptatniczych (Dz.U. z 2022 r. poz. 2360 z pézn. zm.).

VI. Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie majg dotgczy¢ do oferty:

1. wypetniony i podpisany przez Wykonawce zatgcznik nr 2 do zapytania

ofertowego - Formularz ofertowy;

2. odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informaciji o dziatalnosci

gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji,

wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

3. oswiadczenie, ze wszystkie podmioty uczestniczgce w realizacji przedmiotu
zamowienia posiadajg status krajowej instytucji ptatniczej i posiadajg odpowiednie
zezwolenia i/lub wpisy do rejestréw zgodnie z ustawg o ustugach ptatniczych (Dz.U.

z 2022 r. poz. 2360 z pdzn. zm.).

Uwaga! Jezeli ktorys z wymaganych dokumentdéw skfadanych przez Wykonawce jest
sporzgdzony w jezyku obcym, dokument taki nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na

jezyk polski.

VII. Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz osoby uprawnione do

porozumiewania sie z wykonawcami.

1. Wszelkie odwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy
Wykonawcy przekazujg drogg elektroniczng tj. na adres e-mail:

przetargi@bialystok.sa.gov.pl ;

2. Wszelkie zmiany dokumentéw postepowania, w tym zmiany termindw, jak rowniez
pytania wraz z wyjasnieniami zostang udostepnione na stronie internetowej beda
wigzgce dla Wykonawcdw.

VII. Termin zwigzania ofertg

Oferenci pozostajg zwigzani ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu do sktadania

ofert.

IX. Miejsce oraz termin sktadania ofert.

1. Oferte nalezy ztozy¢ drogg elektroniczng na adres e-mail:

przetargi@bialystok.sa.gov.pl
2. Termin sktadania ofert: do dnia 2023-10-05 do godz. 10:00. Oferty, ktére wptyng po
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uptywie terminu nie bedg rozpatrywane i zostang zwrocone Wykonawcy.

X. Opis sposobu obliczenia ceny

Ceng oferty jest ceng ryczattowg brutto zaoferowana przez Wykonawce za wykonanie
catodci przedmiotu zaméwienia w zakresie okreslonym w niniejszym zaproszeniu i
zatgcznikach, zawierajgcg nalezny podatek VAT, a takze koszty wynikajgce z wszelkich
rabatéw i upustow.

Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajgcego, zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug w zakresie
dotyczgcym wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw, Zamawiajgcy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry
miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z
wykonaniem zamowienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.

Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zaméwienia, nie dopuszcza sie
wariantowosci cen.

Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania ofertg).

XI. Kryteria oceny oferty

1. Kryteria oceny ofert - zamawiajgcy uzna oferty za spetniajgce wymagania i przyjmie
do szczegdtowego rozpatrywania, jezeli:

1.1 oferta, co do formy opracowania i tresci spetnia wymagania okreslone w
zapytaniu ofertowym,

1.2 z ilosci i tresci ztozonych dokumentow wynika, ze wykonawca spetnia warunki
formalne okreslone niniejszym zapytaniem ofertowym;

1.3 ztozone oswiadczenia, dokumenty, zaswiadczenia sg aktualne i podpisane

przez osoby uprawnione,

14 oferta zostata ztozona, w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie,
1.5 wykonawca przedstawit oferte zgodng co do tresci z wymaganiami
Zamawiajgcego.

2. Kryteria oceny ofert - stosowanie matematycznych obliczen przy ocenie ofert, stanowi
podstawowg zasade oceny ofert, ktére oceniane bedg w odniesieniu do
najkorzystniejszych warunkéw przedstawionych przez wykonawcéw w zakresie kazdego
kryterium,

3. Za parametry najkorzystniejsze w danym kryterium, oferta otrzyma maksymalng ilos¢
punktow ustalong w ponizszym opisie, pozostate bedg oceniane odpowiednio -
proporcjonalnie do parametru najkorzystniejszego, wybor oferty dokonany zostanie na

podstawie opisanych kryteridw i ustalong punktacje: punktacja 0-100 (100%=100pkt).



4. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzszg liczbe punktéw,

obliczonych w oparciu o ustalone kryteria przedstawione w tabeli:

Nazwa kryterium Waga

Cena 100%

Wzory do obliczania punktéw w poszczegodlnych kategoriach:

Cena
Cp=— X100 pkt.

Gdzie:

Cp - ilosé punktdw przyznana w kryterium cena,

Cpof_bad. - cena ofertowa w danej czesci zaméwienia w badanej ofercie;

Cpofmin - najnizsza cena ofertowa w danej czesci zaméwienia sposrdod wszystkich waznych

ofert;

5. Oferta wypetniajgca w najwyzszym stopniu wymagania okreslone w kazdym kryterium
otrzyma maksymalng liczbe punktow. Pozostatym wykonawcom, wypetniajacym
wymagania kryterialne przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie
mniejsza) liczba punktow. Wynik bedzie traktowany jako wartos¢ punktowa oferty.

6. Zamawiajgcy dla potrzeb oceny oferty, ktérej wybér prowadzitby do powstania
obowigzku podatkowego dla zamawiajgcego, zgodnie z przepisami o podatku od
towardw i ustug w zakresie dotyczagcym wewnagtrz wspdélnotowego nabycia towarow,
doliczy do przedstawionej w niej ceny nalezny podatek od towaréw i ustug zgodnie z
obowigzujgcymi w przedmiocie zamdwienia przepisami prawa.

7. Wynik : oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba
przyznanych punktéw w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za
najkorzystniejszg a pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig
uzyskanych punktéw.

8. Realizacja zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktdérego oferta uzyska

najwyzszg ilos¢ punktow.

XIlI. Informacje o formalnosciach, jakie winny by¢ dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia

1) Umowa w sprawie realizacji zamowienia publicznego, ktérej wzér stanowi zatgcznik
nr 2 do zapytania ofertowego, zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien

wynikajgcych z tresci niniejszej zapytania ofertowego oraz danych zawartych w ofercie.



2) Zamawiajgcy podpisze umowe, na kazdg czes¢ oddzielng, z Wykonawca, ktory
przedtozy najkorzystniejszg oferte z punktu widzenia kryteriow przyjetych w niniejszym
zapytaniu ofertowym.

3) W przypadku gdyby wytoniona w prowadzonym postepowaniu oferta zostata
ztozona przez dwdéch lub wiecej wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia publicznego zamawiajgcy zazgda umowy regulujgcej wspotprace tych
podmiotow przed przystgpieniem do podpisania umowy o zamoéwienie publiczne.

4) Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczone na
stronach internetowych zamawiajgcego

5) O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce

odrebnym pismem.

XIIl. Podstawy odrzucenia oferty

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

1) Zostata sporzadzona niezgodnie z zasadami okreslonymi w zapytaniu ofertowym;
2) Zostata ztozona po ustalonym w zapytaniu ofertowym terminie;

3) Jej tres¢ nie odpowiada warunkom okreslonym w zapytaniu ofertowym;

4) Wykonawca nie ztozyt w okreslonym odrebnym wezwaniu terminie uzupetnien

dokumentéw do oferty lub nie udzielit wyjasnien;

5) Jej ztozenie bedzie czynem bezprawnym;

6) Zostata ztozona przez wykonawce niespetniajgcego warunkow udziatu w
postepowaniu lub podlegajgcemu wykluczeniu z postepowania.

XIV. Klauzula informacyjna dla uczestnikow postepowan o zamdwienia
publiczne, do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy — Prawo zamowien
publicznych)

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 art. 14 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogodlnego rozporzgdzenia o
ochronie danych, RODO) informujemy:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Sgd Apelacyjny w Biatymstoku z
siedzibg przy ul. Adama Mickiewicza 5, 15-213 Biatystok, reprezentowany przez
Prezesa/Dyrektora w zakresie realizowanych zadan, e-mail:
administracyjny@bialystok.sa.gov.pl, tel.: 85 7430742,

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Sadzie Apelacyjnym w Biatymstoku

mozliwy jest za posrednictwem poczty elektronicznej : iod@bialystok.sa.gov.pl ; tel.
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85 7430481 lub pod adresem Administratora: Sad Apelacyjny w Biatymstoku ul.
Mickiewicza 5, 15-213 Biatystok.

3) Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym z potrzebg
wytonienia wykonawcy w ramach postepowan o udzielenie zamowienia lub w celu
zawarcia, realizacji i rozliczenia umowy z Sgdem Apelacyjnym w Biatymstoku.

4) Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b (w celu
zawarcia i wykonania umowy) RODO, art. 6 ust. 1 lit. ¢ (obowigzki prawne cigzgce
na administratorze) RODO, innych krajowych lub unijnych przepiséw odnoszgcych
sie do zamowien, przedmiotu umowy oraz ochrony danych osobowych, w
szczegolnosci na podstawie przepiséw ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks
cywilny (tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 1025 ze zm.) oraz wewnetrznych procedur
obowigzujgcych u administratora danych.

5) Podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do
celéw okreslonych w pkt 3.

6) Posiadajg Panstwo prawo:

e na podstawie art. 15 RODO dostepu do tresci swoich danych osobowych;
e na podstawie art. 16 RODO prawo do zgdania sprostowania lub uzupetnienia
swoich danych osobowych oraz
e na podstawie art. 18 RODO prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania
danych osobowych
w zakresie, w jakim uprawnienia te nie sg odmiennie uregulowane lub wytgczone na
podstawie odrebnych przepiséw lub nie wpltywajg na wynik postepowania lub konkursu.

7) Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych (dane kontaktowe dostepne na stronie:
https://uodo.gov.pl/), gdy Panstwa zdaniem przetwarzanie danych osobowych
narusza przepisy dotyczgce ochrony danych osobowych.

8) Nie przystuguje Panstwu: prawo do zgdania usuniecia danych osobowych w
zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO; prawo do przenoszenia danych
osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO; prawo wniesienia sprzeciwu, wobec
przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 RODO, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pahstwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b lub art. 6
ust. 1 lit. c RODO.

9) Panstwa dane osobowe mogg by¢ udostepnione wytgcznie organom lub podmiotom
upowaznionym na podstawie odrebnych przepiséw lub podmiotom przetwarzajgcym
dane w imieniu administratora danych.

10) Dane udostepnione przez Panstwa nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu

podejmowaniu decyzji oraz profilowaniu.



11) Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej.

12) Panstwa dane osobowe pochodzg od podmiotu uczestniczgcego w postepowaniu
przetargowym lub podmiotu bedgcego strong umowy zawieranej z Sgdem
Apelacyjnym w Biatymstoku lub na jego rzecz i przetwarzane sg wytgczenie w
celach okreslonych w pkt 3.

13) Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajgcy z przepisow
prawa dotyczgcych archiwizacji lub przez okres przedawnienia ewentualnych

roszczen, w zaleznoéci od tego, ktéry z tych okresow jest dtuzszy.

Podmiot bedgcy oferentem, uczestnikiem konkursu lub strong umowy zobowigzuje sie
do wypetnienia w imieniu Sgdu Apelacyjnego w Biatymstoku obowigzkow
informacyjnych przewidzianych odpowiednio w art. 13 lub 14 ogdinego rozporzgdzenia
o ochronie danych osobowych (RODO) w stosunku do osob fizycznych, od ktérych
dane pozyskane zostaty bezposrednio lub posrednio i przekazane zostaty Sgdowi

Apelacyjnemu w Biatymstoku w celach okreslonych w niniejszej klauzuli.

Szczegotowa klauzula informacyjna przeznaczona dla osob, ktérych dane zostaty
przekazane w celu zawarcia lub realizacji umowy na rzecz Sgdu Apelacyjnego w
Biatymstoku dostepna jest na stronie internetowej sgdu pt. ,Klauzula informacyjna dla

0s0b, ktorych dane przekazano w zwigzku z realizacjg umowy”.

XV. Zatgczniki

Zatgczniki sktadajgce sie na integralng czes¢ specyfikacii:

Nr 1 — Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia;
Nr 2 — Wzdér umowy;
Nr 3 — Umowa powierzenia

Nr 4 — Formularz ofertowy

Biatystok, dn. 27 wrzesnia 2023 r.

Z upowaznienia Dyrektora Sgdu Apelacyjnego
w Biatymstoku

Maciej Pomichowski
(podpisano elektronicznie)
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