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Numer sprawy: G.262.169.2023

Zapytanie ofertowe
 
Nazwa zamówienia publicznego:

Świadczenie usług płatniczych, polegających na przyjmowaniu opłat wnoszonych 

gotówką, kartami płatniczymi lub innymi instrumentami płatniczymi, na rachunki 

bankowe Sądu Apelacyjnego w Białymstoku.

I. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiającego
Sąd Apelacyjny w Białymstoku

ul. Mickiewicza 5 

15-213 Białystok

www.bialystok.sa.gov.pl. 

sadapel@bialystok.sa.gov.pl 

Godziny urzędowania: pn-pt 7.30 - 15.30 

II. Tryb udzielenia zamówienia oraz procedura

Przedmiotowe zamówienie udzielane jest w związku z artykułem 2 ust. 1 punkt 1 ustawy 

z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z 

późn. zm.) wyłączjącym stosowanie przepisów wspomnianej ustawy dla zamówień o 

wartości nieprzekraczającej kwoty 130 000 złotych netto.   

III. Opis przedmiotu zamówienia:

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług płatniczych, polegających na 

przyjmowaniu opłat wnoszonych gotówką, kartami płatniczymi lub innymi 

instrumentami płatniczymi, na rachunki bankowe Sądu Apelacyjnego w Białymstoku.

2. Charakterystyka usługi została podana w szczegółowym opisie przedmiotu 

zamówienia  - załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. 

3. Oznaczenie wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 66172000-6   Usługi 

przetwarzania transakcji finansowych i usługi izb rozrachunkowych

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

5. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy

6. Zamawiający umożliwia wizję lokalną w miejscu instalacji urządzenia. Osobą 

upoważnioną do kontaktu w Sądzie Apelacyjnym w Białymstoku jest Pan Jarosław 

Fiedoruk - Kierownik Oddziału Gospodarczego , tel. 85 743 07 09, 

gospodarczy@bialystok.sa.gov.pl   

mailto:gospodarczy@bialystok.sa.gov.pl
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IV. Termin wykonania zamówienia
  
Termin wykonania zamówienia : 30 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy.

V. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania 

oceny spełnienia tych warunków.
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

1. nie podlegają wykluczeniu tj.: 

a) podmiotu będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za 

przestępstwo:

 udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 

popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 

Kodeksu karnego,

 handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

 o którym mowa w artykułach od 228 do 230a, art. 250a Kodeksu karnego, w 

artykułach od 46 do 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dziennik Ustaw z 

2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w artykule 54 ust. od 1 do 4 ustawy z 

dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego 

przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dziennik Ustaw z 2021 r. poz. 

523, 1292, 1559 i 2054),

 finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w 

artykule 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania 

stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o 

którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

 o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w artykule 115 paragraf 20 

Kodeksu karnego, lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa,

 powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w 

artykule 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania 

pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej (Dziennik Ustaw poz. 769),

 przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w artykułach od 296 do 307 

Kodeksu karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w artykule 286 Kodeksu 

karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w 

artykułach od 270 do 277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe,

 o którym mowa w artykule 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 

r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 



3

przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej – lub za odpowiedni czyn zabroniony 

określony w przepisach prawa obcego;

b) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, 

wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce 

komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za 

przestępstwo, o którym mowa w podpunkcie a;

c) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 

administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed 

upływem terminu do składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub 

składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub 

zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;

d) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia 

publiczne;

e) określone w artykule 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 poz. 835) tj.:

 wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w 

Rozporządzeniu Rady (WE) 765/2006 i Rozporządzeniu Rady (WE)  269/2014 albo 

wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 

zastosowaniu środka, o którym mowa w artykule 1 punkt 3 ustawy; 

 wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w 

rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 

finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w 

wykazach określonych w Rozporządzeniu Rady (WE) 765/2006 i Rozporządzeniu Rady 

(WE)  269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od 

dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie 

wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 

ustawy; 

 wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w 

rozumieniu artykułu 3 ust. 1 punkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o 

rachunkowości (Dziennik Ustaw z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot 

wymieniony w wykazach określonych w Rozporządzeniu Rady (WE) 765/2006 i 

Rozporządzeniu Rady (WE)  269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 

dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji 

w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w 

artykule 1 punkt 3 ustawy.
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2. spełniają warunki udziału w postepowaniu, tj. wszystkie podmioty uczestniczące w 

realizacji przedmiotu zamówienia muszą posiadać status krajowej instytucji płatniczej 

i posiadać odpowiednie zezwolenia i/lub wpisy do rejestrów zgodnie z ustawą o 

usługach płatniczych (Dz.U. z 2022 r. poz. 2360 z późn. zm.).

VI. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dołączyć do oferty:
   
1. wypełniony i podpisany przez Wykonawcę załącznik nr 2 do zapytania 

ofertowego - Formularz ofertowy; 

2. odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, 

wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;

3. oświadczenie, że wszystkie podmioty uczestniczące w realizacji przedmiotu 

zamówienia posiadają status krajowej instytucji płatniczej i posiadają odpowiednie 

zezwolenia i/lub wpisy do rejestrów zgodnie z ustawą o usługach płatniczych (Dz.U. 

z 2022 r. poz. 2360 z późn. zm.).

Uwaga! Jeżeli któryś z wymaganych dokumentów składanych przez Wykonawcę jest 

sporządzony w języku obcym, dokument taki należy złożyć wraz z tłumaczeniem na 

język polski. 

VII. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami 

oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów oraz osoby uprawnione do 

porozumiewania się z wykonawcami.

1. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający  

Wykonawcy przekazują drogą elektroniczną  tj.  na adres e-mail: 

przetargi@bialystok.sa.gov.pl ;

2. Wszelkie zmiany dokumentów postępowania, w tym zmiany terminów, jak również 

pytania wraz z wyjaśnieniami zostaną udostępnione na stronie internetowej będą 

wiążące dla Wykonawców.

VII. Termin związania ofertą
Oferenci pozostają związani ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu do składania 

ofert. 

IX. Miejsce oraz termin składania ofert.

1. Ofertę należy złożyć drogą elektroniczną na adres e-mail:   

przetargi@bialystok.sa.gov.pl

2. Termin składania ofert: do dnia 2023-10-05 do godz. 10:00. Oferty, które wpłyną po 

mailto:przetargi@bialystok.sa.gov.pl
mailto:przetargi@bialystok.sa.gov.pl
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upływie terminu nie będą rozpatrywane i zostaną zwrócone Wykonawcy.

X. Opis sposobu obliczenia ceny
Ceną oferty jest ceną ryczałtową brutto zaoferowana przez Wykonawcę za wykonanie 

całości przedmiotu zamówienia w zakresie określonym w niniejszym zaproszeniu i 

załącznikach, zawierającą należny podatek VAT, a także koszty wynikające z wszelkich 

rabatów i upustów.

Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego 

Zamawiającego, zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie 

dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny 

takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który 

miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.  

Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z 

wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego. 

Cena może być tylko jedna za oferowany przedmiot zamówienia, nie dopuszcza się 

wariantowości cen.  

Cena nie ulega zmianie przez okres ważności oferty (związania ofertą). 

XI. Kryteria oceny oferty
1. Kryteria oceny ofert - zamawiający uzna oferty za spełniające wymagania i przyjmie 

do szczegółowego rozpatrywania, jeżeli:

1.1 oferta, co do formy opracowania i treści spełnia wymagania określone w 

zapytaniu ofertowym,

1.2 z ilości i treści złożonych dokumentów wynika, że wykonawca spełnia warunki 

formalne określone niniejszym zapytaniem ofertowym;

1.3 złożone oświadczenia, dokumenty, zaświadczenia są aktualne i podpisane 

przez osoby uprawnione,

1.4 oferta została złożona, w określonym przez Zamawiającego terminie,

1.5 wykonawca przedstawił ofertę zgodną co do treści z wymaganiami 

Zamawiającego.

2. Kryteria oceny ofert - stosowanie matematycznych obliczeń przy ocenie ofert, stanowi 

podstawową zasadę oceny ofert, które oceniane będą w odniesieniu do 

najkorzystniejszych warunków przedstawionych przez wykonawców w zakresie każdego 

kryterium, 

3. Za parametry najkorzystniejsze w danym kryterium, oferta otrzyma maksymalną ilość 

punktów ustaloną w poniższym opisie, pozostałe będą oceniane odpowiednio - 

proporcjonalnie do parametru najkorzystniejszego, wybór oferty dokonany zostanie na 

podstawie opisanych kryteriów i ustaloną punktację: punktacja 0-100 (100%=100pkt). 
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4. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów, 

obliczonych w oparciu o ustalone kryteria przedstawione w tabeli: 

Nazwa kryterium Waga
Cena 100%

Wzory do obliczania punktów w poszczególnych kategoriach:

Cena 

𝑪𝒑 =  
     
     𝑿 𝟏𝟎𝟎 𝒑𝒌𝒕.

Gdzie:

- ilość punktów przyznana w kryterium cena,Cp

- cena ofertowa w danej części zamówienia w badanej ofercie;..badofCp

- najniższa cena ofertowa w danej części zamówienia spośród wszystkich ważnych minofCp

ofert;

5. Oferta wypełniająca w najwyższym stopniu wymagania określone w każdym kryterium 

otrzyma maksymalną liczbę punktów. Pozostałym wykonawcom, wypełniającym 

wymagania kryterialne przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie 

mniejsza) liczba punktów. Wynik będzie traktowany jako wartość punktowa oferty.

6. Zamawiający dla potrzeb oceny oferty, której wybór prowadziłby do powstania 

obowiązku podatkowego dla zamawiającego, zgodnie z przepisami o podatku od 

towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrz wspólnotowego nabycia towarów, 

doliczy do przedstawionej w niej ceny należny podatek od towarów i usług zgodnie z 

obowiązującymi w przedmiocie zamówienia przepisami prawa.

7. Wynik  : oferta, która przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba 

przyznanych    punktów w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za 

najkorzystniejszą a pozostałe    oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z ilością 

uzyskanych punktów. 

 8. Realizacja  zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy, którego oferta uzyska 

najwyższą ilość  punktów.

XII. Informacje o formalnościach, jakie winny być dopełnione po wyborze oferty w 
celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia

1) Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego, której wzór stanowi załącznik     

nr 2 do zapytania ofertowego, zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień 

wynikających z treści niniejszej zapytania ofertowego oraz danych zawartych w ofercie.
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2) Zamawiający podpisze umowę, na każdą część oddzielną, z Wykonawcą, który 

przedłoży najkorzystniejszą ofertę z punktu widzenia kryteriów przyjętych w niniejszym  

zapytaniu ofertowym.

3) W przypadku gdyby wyłoniona w prowadzonym postępowaniu oferta została 

złożona przez dwóch lub więcej wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia publicznego zamawiający zażąda umowy regulującej współpracę tych 

podmiotów przed przystąpieniem do podpisania umowy o zamówienie publiczne.

4) Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczone na 

stronach internetowych zamawiającego 

5) O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi Wykonawcę 

odrębnym pismem.

XIII. Podstawy odrzucenia oferty

Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:

1) Została sporządzona niezgodnie z zasadami określonymi w zapytaniu ofertowym;

2) Została złożona po ustalonym w zapytaniu ofertowym terminie;

3) Jej treść nie odpowiada warunkom określonym w zapytaniu ofertowym;

4) Wykonawca nie złożył w określonym odrębnym wezwaniu terminie uzupełnień 

dokumentów do oferty lub nie udzielił wyjaśnień;

5) Jej złożenie będzie czynem bezprawnym;

6) Została złożona przez wykonawcę niespełniającego warunków udziału w 

postepowaniu lub podlegającemu wykluczeniu z postępowania.

XIV. Klauzula informacyjna dla uczestników postępowań o zamówienia 

publiczne, do których nie stosuje się przepisów ustawy – Prawo zamówień 

publicznych) 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 i art. 14 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i 

Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 

związku  z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych  oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogólnego rozporządzenia o 

ochronie danych, RODO) informujemy:    

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Sąd Apelacyjny w Białymstoku z 

siedzibą przy ul. Adama Mickiewicza 5, 15-213 Białystok, reprezentowany przez 

Prezesa/Dyrektora w zakresie realizowanych zadań, e-mail: 

administracyjny@bialystok.sa.gov.pl, tel.: 85 7430742;

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Sądzie Apelacyjnym w Białymstoku 

możliwy jest za pośrednictwem poczty elektronicznej : iod@bialystok.sa.gov.pl ; tel. 

mailto:iod@bialystok.sa.gov.pl
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85 7430481 lub pod adresem Administratora: Sąd Apelacyjny w Białymstoku ul. 

Mickiewicza 5, 15-213 Białystok.

3) Państwa dane osobowe przetwarzane będą w celu związanym z potrzebą 

wyłonienia wykonawcy w ramach postępowań o udzielenie zamówienia lub w celu 

zawarcia, realizacji i rozliczenia umowy z Sądem Apelacyjnym w Białymstoku.

4) Przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b (w celu 

zawarcia i wykonania umowy) RODO, art. 6 ust. 1 lit. c (obowiązki prawne ciążące 

na administratorze) RODO, innych krajowych lub unijnych przepisów odnoszących 

się do zamówień, przedmiotu umowy oraz ochrony danych osobowych, w 

szczególności na podstawie przepisów ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks 

cywilny (tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 1025 ze zm.) oraz wewnętrznych procedur 

obowiązujących u administratora danych. 

5) Podanie przez Państwa danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne do 

celów określonych w pkt 3.  

6) Posiadają Państwo prawo: 

 na podstawie art. 15 RODO dostępu do treści swoich danych osobowych;  

 na podstawie art. 16 RODO prawo do żądania sprostowania lub uzupełnienia 

swoich danych osobowych oraz  

 na podstawie art. 18 RODO prawo do żądania ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych 

w zakresie, w jakim uprawnienia te nie są odmiennie uregulowane lub wyłączone  na 

podstawie odrębnych przepisów lub nie wpływają na wynik postępowania lub konkursu. 

7) Przysługuje Państwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa 

Urzędu Ochrony Danych Osobowych (dane kontaktowe dostępne na stronie: 

https://uodo.gov.pl/), gdy Państwa zdaniem przetwarzanie danych osobowych 

narusza przepisy dotyczące ochrony danych osobowych. 

8) Nie przysługuje Państwu: prawo do żądania usunięcia danych osobowych w 

związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO; prawo do przenoszenia danych 

osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; prawo wniesienia sprzeciwu, wobec 

przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 RODO, gdyż podstawą 

prawną przetwarzania Państwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b lub art. 6 

ust. 1 lit. c RODO.  

9) Państwa dane osobowe mogą być udostępnione wyłącznie organom lub podmiotom 

upoważnionym na podstawie odrębnych przepisów lub podmiotom przetwarzającym 

dane  w imieniu administratora danych.

10) Dane udostępnione przez Państwa nie będą podlegały zautomatyzowanemu 

podejmowaniu decyzji oraz profilowaniu. 
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11) Państwa dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub 

organizacji międzynarodowej. 

12) Państwa dane osobowe pochodzą od podmiotu uczestniczącego w postępowaniu 

przetargowym lub podmiotu będącego stroną umowy zawieranej  z Sądem 

Apelacyjnym w Białymstoku lub na jego rzecz i przetwarzane są wyłączenie w 

celach określonych w pkt 3. 

13) Państwa dane osobowe będą przechowywane przez okres wynikający z przepisów 

prawa dotyczących archiwizacji lub przez okres przedawnienia ewentualnych 

roszczeń, w zależności od tego, który z tych okresów jest dłuższy. 

Podmiot będący oferentem, uczestnikiem konkursu lub stroną umowy zobowiązuje się 

do wypełnienia w imieniu Sądu Apelacyjnego w Białymstoku obowiązków 

informacyjnych przewidzianych odpowiednio w art. 13 lub 14 ogólnego rozporządzenia 

o ochronie danych osobowych (RODO) w stosunku do osób fizycznych, od których 

dane pozyskane zostały bezpośrednio lub pośrednio i przekazane zostały Sądowi 

Apelacyjnemu w Białymstoku w celach określonych w niniejszej klauzuli.  

Szczegółowa klauzula informacyjna przeznaczona dla osób, których dane zostały 

przekazane w celu zawarcia lub realizacji umowy na rzecz Sądu Apelacyjnego w 

Białymstoku dostępna jest na stronie internetowej sądu pt. „Klauzula informacyjna dla 

osób, których dane przekazano w związku z realizacją umowy”.  

XV. Załączniki 

Załączniki składające się na integralną cześć specyfikacji:

Nr  1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia;

Nr  2 – Wzór umowy;

Nr  3 – Umowa powierzenia

Nr  4 – Formularz ofertowy

Białystok, dn. 27 września 2023 r.

   Z upoważnienia Dyrektora Sądu Apelacyjnego
    w Białymstoku

            Maciej Pomichowski
          (podpisano elektronicznie)


		2023-09-27T06:27:44+0000
	Maciej Pomichowski




