Zatacznik nr 3 do Regulaminu
ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajgcy Sad Apelacyjny w Biatymstoku, ul. Mickiewicza 5, 15-213 Biatystok zaprasza do
ztozenia oferty w postepowaniu na wykonanie zamdwienia pn. ,,CZECHY 2026" o wartosci ponizej
kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych, wytagczonym ze
stosowania przepiséw ww. ustawy.

1. Opis przedmiotu zamowienia:

Woycieczka dla pracownikéw Sadu Apelacyjnego w Biatymstoku do Republiki Czeskiej w terminie
12-17 marca 2026 roku.
Wymagania zamawiajgcego dotyczace wyjazdu:

- Zakwaterowanie: 3 noclegi w hotelu co najmniej 4-gwiazdkowym, w odlegtosci nie wiekszej niz
2 km od $cistego centrum Pragi, pokoje 2/3 osobowe z tazienkami oraz dwa pokoje 1-osobowe;
mozliwo$¢é zakwaterowania uczestnikbw w pokojach wieloosobowych z zachowaniem
wskazanych ilosci oséb w pokoju.

- Wyzywienie:
dzien | (13 marca 2026 r.):

- $niadanie w formie szwedzkiego stotu sktadajgce sie ze $wiezego pieczywa, jaj podanych w

roznej formie, jogurtdw naturalnych i owocowych, granoli, wedliny, masta i konfitur
owocowych (w jednoporcjowych pojemnikach), swiezych owocow, warzyw, stodkich
przekgsek, wody mineralnej gazowanej i niegazowanej, sokéw owocowych, kawy oraz
herbaty (w tym smietanka/mleko do kawy, cytryna, cukier);

- obiad dwudaniowy serwowany do stotu sktadajacy sie z zupy, dania gtéwnego,
ziemniakow/kaszy/ryzu, suréwki, wody mineralnej gazowanej i niegazowanej oraz napoju
(kompot / sok owocowy) oraz kawy, herbaty (w tym $mietanka/mleko do kawy, cytryna,
cukier);

- kolacja integracyjna serwowana do stotu, sktadajgca sie z minimum: siedmiu zimnych przekgsek
(np.: wedliny, sery, satatki, ryby), dwodch rodzajéw cieptego dania gtéwnego,
ziemniaki/kasza/ryz, warzywa, wybor ciast domowego wypieku, owoce, woda mineralna
gazowana i niegazowana, soki owocowe, kawy oraz herbaty (w tym $mietanka/mleko do
kawy, cytryna, cukier) — z mozliwoscig wniesienia wiasnych napojow przez uczestnikow we
wiasnym zakresie; z muzyka i dj co najmniej do godziny 2:00;

dzien Il (14 marca 2026 r.):

- $niadanie w formie szwedzkiego stotu sktadajgce sie ze $wiezego pieczywa, jaj podanych w

roznej formie, jogurtdw naturalnych i owocowych, granoli, wedliny, masta i konfitur
owocowych (w jednoporcjowych pojemnikach), swiezych owocow, warzyw, stodkich
przekgsek, wody mineralnej gazowanej i niegazowanej, sokéw owocowych, kawy oraz
herbaty (w tym smietanka/mleko do kawy, cytryna, cukier);

- obiadokolacja serwowana do stotu sktadajgca sie z zupy, dania gtéwnego,
ziemniakow/kaszy/ryzu, suréwki, wody mineralnej gazowanej i niegazowanej oraz napoju



(kompot / sok owocowy), kawy oraz herbaty (w tym $mietanka/mleko do kawy, cytryna,
cukier);

dzien Il (15 marca 2026 r.):

- $niadanie w formie szwedzkiego stotu sktadajgce sie ze $wiezego pieczywa, jaj podanych w

réznej formie, jogurtow naturalnych i owocowych, granoli, wedliny, masta i konfitur
owocowych (w jednoporcjowych pojemnikach), swiezych owocow, warzyw, stodkich
przekagsek, wody mineralnej, kawy, herbaty, sokow owocowych;

- obiadokolacja w formie czeskiej biesiady serwowana do stotu skfadajgca sie z zupy, dania
gtéwnego, ziemniakéw/kaszy/ryzu, suréwki, deseru/ciasta, wody mineralnej gazowanej i
niegazowanej oraz napoju (kompot / sok owocowy), kawy oraz herbaty (w tym
$Smietanka/mleko do kawy, cytryna, cukier) — z mozliwoscia wniesienia wtasnych napojow
przez uczestnikow we wifasnym zakresie oraz z mozliwoscig organizacji zabawy
tanecznej/integracyjnej;

dzien IV (16 marca 2026 r.):

- $niadanie w formie szwedzkiego stotu sktadajgce sie ze Swiezego pieczywa, jaj podanych w

roznej formie, jogurtdw naturalnych i owocowych, granoli, wedliny, masta i konfitur
owocowych (w jednoporcjowych pojemnikach), swiezych owocow, warzyw, stodkich
przekgsek, wody mineralnej, kawy, herbaty (w tym Smietanka/mleko do kawy, cytryna,
cukier), sokéw owocowych;

- w drodze powrotnej - obiad dwudaniowy serwowany do stotu sktadajacy sie z zupy, dania
gtéwnego, ziemniakéw/kaszy/ryzu, suréwki, wody mineralnej gazowanej i niegazowanej oraz
napoju (kompot / sok owocowy), kawy, herbaty (w tym smietanka/mleko do kawy, cytryna,
cukier);

Z mozliwoscig wyboru dan weganskich/wegetarianskich dla uczestnikow wycieczki —w zaleznosci od
potrzeby; sala restauracyjna, w ktérej spozywane bedg obiady i kolacje powinna by¢ wyposazona w
stoty i krzesta adekwatnie do ilosci uczestnikow wyjazdu pozwalajgc na jednoczesng konsumpcije
positku przez wszystkich jej uczestnikow.

- Ustuga pilota przez caty wyjazd, przewodnika we wskazanych punktach zwiedzania.

- Proponowany program:

- Wyjazd w godzinach popotudniowych/wieczornych (ok. 18:00) w dniu 12.03.2026 r., przyjazd
do Czech we wczesnych godzinach rannych w dniu 13.03.2026 r.

- Zwiedzanie Kutnej Hory: Katedry $w. Barbary, historycznego centrum miasta, Czeskiego Muzeum
Srebra, Kamiennej Fontanny, Kaplicy Wszystkich swietych;

- Zwiedzanie Pragi: Stare Miasto wraz z rynkiem Starego Miasta i ratuszem, kosciét Sw. Mikotaja,
patac Golz-Kinskych, gotycki ko$ciét Marii Panny oraz pomnik Jana Husa, dzielnica zydowska
ze starym cmentarzem, ratuszem, synagogami, Plac Wactawa, Hradczany, Klasztor na
Strahowie, Sanktuarium Loretanskie, katedra $w. Wita z Kaplicg $w. Wactawa i Krypta
Krolewska oraz Zamek Krélewski. Ztota Uliczka, wieza Daliborka, Mata Strana, Wyspa Kampa -
potwysep na Wettawie z centralnie potozonym rynkiem, Praska Wenecja, Most Karola —
Klementinum, rejs po Wettawie;

- Zwiedzanie Hradec Kralové oraz Skalne Miasto Adrspach;

- W godzinach pdzno popotudniowych wyjazd w droge powrotng, powrdt na miejsce zbiérki we
wczesnych godzinach porannych (ok. 6:00) w dniu 17 marca 2026 r.



- Autokar klasy LUX z barkiem, dziatajgcym WC, klimatyzacjg oraz zestawem stuchawkowym dla
ogladajgcych wideo;
- Ubezpieczenie uczestnikow, podatek i sktadka na fundusz gwarancyjny.
- Optaty drogowe.
- llos¢ uczestnikéw: okoto 50 oséb - ostateczna ilos¢ uczestnikdw zostanie podana nie pdzniej
niz 7 dni przed terminem wyjazdu w granicach +/- 10% ilosci uczestnikéw.

2. Warunki udziatu w postepowaniu:

Zgodnie z art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa
narodowego (Dz.U. z 2025 r. poz. 514) Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego Wykonawce, o ktérym mowa w art. 7 ust. 1 ww. ustawy, tj.: 1)
wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy;
2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktdrego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U.z2022r. poz. 593 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ww.
ustawy; 3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktdrego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art.
3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105
i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taky jednostkg dominujaca od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy. Wykluczenie
nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych powyzej.

3. Kryteria wyboru oferty:
Przy wyborze oferty zostang zastosowane nastepujgce kryteria:

- cena brutto za wykonanie zamdwienia - waga 80 %,

- warunki hotelowe (standard, potozenie) —waga 10 %,

- program (dodatkowe atrakcje, niewymienione w opisie zamdwienia) —waga 10 %.
Maksymalng ilos¢ punktéw wedtug kryterium ceny otrzyma wykonawca, ktéry zaproponuje
najnizsza cene, pozostali bedg oceniani wg nastepujgcego wzoru: najnizsza cena / cena badane;j
oferty x wspodtczynnik danego kryterium.

Przedtozona oferta cenowa winna zawiera¢ ostateczng sumaryczng cene obejmujgcg wszystkie
koszty zwigzane z realizacjg zamodwienia niezbedne do jego wykonania, w tym zakwaterowanie,
transport, wyzywienie, program zwiedzania, zapewnienie opieki uprawnionego pilota podczas
catego pobytu oraz przewodnika podczas zwiedzania, optaty za bilety i rezerwacje na atrakcje
wskazane w programie zwiedzania oraz wszystkie obowigzujgce w Polsce podatki, sktadki i
optaty zwigzane z realizacjg zamoéwienia, w tym podatek VAT - dotyczy podmiotédw bedacych



ptatnikiem podatku VAT. Cene oferty nalezy poda¢ w PLN, z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

4. Termin wykonania zamdwienia: 12-17 marca 2026 roku.

5.
6.

9.

10.

Okres gwarancji (jezeli dotyczy): Nie dotyczy.
Warunki ptatnosci: Zamawiajacy zaptaci za zrealizowane zamdwienie przelewem, w terminie 30
dni od otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT.

. Wymagane dokumenty:

Wykonawcy zobowigzani sg ztozy¢ nastepujgce dokumenty i oswiadczenia:

1) formularz oferty - wypetniony zgodnie z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego i podpisany przez osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy;

2) aktualny odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego witasciwego Rejestru - w celu
potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania;

3) petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania
wykonawcy, jezeli w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z dokumentow, o ktérych mowa w pkt 2);

4) szczegbétowy program wycieczki.

Dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych mowa powyzej nalezy ztozy¢ w formie pisemnej
(opatrzonej wtasnorecznym podpisem) lub w formie elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym) albo w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym.
Sposbb przygotowania oferty

1) Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej lub elektronicznej, w jezyku polskim;

2) Oferta winna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia i zatgczniki, o
ktérych mowa w pkt 7;

3) Oferta wraz z zatgcznikami musi zosta¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania
oswiadczen woli w imieniu wykonawcy;

4) Oferte w formie pisemnej nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystym opakowaniu / zamknietej

kopercie opatrzonej nazwg i adresem wykonawcy skfadajacego oferte, nazwg i adresem

zamawiajgcego oraz nastepujacym oznaczeniem: Oferta w postepowaniu ,,CZECHY 2026" -

A.163.4.2025

Miejsce i termin ztozenia oferty:
Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 16 stycznia 2026 r. do godziny 15:00 w jeden z
nastepujgcych sposobdéw:

1) drogg elektroniczng na adres e-mail: administracyjny@bialystok.sa.gov.pl

2) osobiscie na adres: Sad Apelacyjny w Biatymstoku, ul. Mickiewicza 5, 15-213 Biatystok, pokdj
nr 309
3) drogg listowng / kurierem na adres j .w.
Osoby upowaznione do kontaktu z wykonawcami:
1) w zakresie ogélnych warunkéw zamoéwienia - Katarzyna Pracka, tel. 85 7430 742, e-mail
katarzyna.pracka@bialystok.sa.gov.pl;

2) w zakresie merytorycznym — Katarzyna Pracka, tel. 85 7430 742, e-mail
katarzyna.pracka@bialystok.sa.gov.pl;
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12. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:
1) zostata sporzgdzona niezgodnie z zapisami pkt 8 niniejszego zapytania;
2) zostata ztozona po terminie, o ktérym mowa w pkt 9 niniejszego zapytania;
3) jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania;
4) wykonawca nie przedfozy w wyznaczonym terminie odpowiednich dokumentéw;
5) wykonaweca nie ztozy w wyznaczonym terminie uzupetnien oraz wyjasnien dotyczacych oferty;
6) jej ztozenie bedzie stanowito czyn bezprawny;
7) zostata ztozona przez wykonawce niespetniajgcego warunkéw udziatu w niniejszym
postepowaniu.

13. Udzielenie zamdwienia:
1) Zamawiajgcy udzieli zamowienia wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i przedstawi najkorzystniejszg oferte

w oparciu kryteria wyboru okreslone w zapytaniu ofertowym.

2) Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania
zamawiajgcy powiadomi wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty o wyniku postepowania.

3) Z wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana zostanie zawarta umowa, w brzmieniu
stanowigcym zafacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) wezwania wykonawcy do ztozenia uzupetnien oraz wyjasnien dotyczacych oferty;

b) wezwania wykonawcy do przedtozenia dodatkowych dokumentéw potwierdzajgcych
informacje zawarte w formularzu ofertowym;

¢) poprawienia oczywistych lub nieistotnych omytek w ofercie;

d) przeprowadzenia negocjacji w ramach kryteriow oceny ofert z wykonawcami, ktorzy
ztozyli dwie najwyzej ocenione oferty, w celu ulepszenia ich tresci;

e) wyboru kolejnej oferty najkorzystniejszej sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania
ich ponownego badania i oceny, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana,
uchyli sie od zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamowienia;

f) zakonczenia postepowania na kazdym jego etapie, bez dokonania wyboru oferty;

g) uniewaznienia postepowania w przypadku, gdy:

- nie wptynie zadna oferta niepodlegajgca odrzuceniu;

- cena najkorzystniejszej oferty bedzie przewyiszata kwote, ktdérg zamawiajacy
przeznaczyt na sfinansowanie zamowienia;

- nastgpi zmiana okolicznosci powodujaca, ze udzielenie zamdwienia nie lezy w interesie
publicznym;

- postepowanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

14, Postanowienia dotyczgce przetwarzania danych osobowych:
Klauzule informacyjne dotyczgce przetwarzania danych osobowych stanowig Zatgcznik nr 3 do
wzoru umowy / niniejszego zapytania.



15. Niniejsze zapytanie nie stanowi czynnos$ci w postepowaniu prowadzonym na zasadach i w

trybach okreslonych przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych, ani nie stanowi

zobowigzania zamawiajgcego do zawarcia umowy.

Zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy
Zatgcznik nr 2. - wzér umowy
Zatacznik nr 3 - Klauzula RODO

Monika Joanna Kucikowicz
w/z Dyrektora Sadu
Apelacyjnego
w Biatymstoku

/podpisano elektronicznie/
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