Zatacznik nr 3 do Regulaminu
A.163.11.2026
ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajgcy Sad Apelacyjny w Biatymstoku, ul. Mickiewicza 5, 15-213 Biatystok zaprasza do
ztozenia oferty w postepowaniu na wykonanie zamdwienia pn. ,totwa — Estonia 2026"
o wartosci ponizej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych,
wyfaczonym ze stosowania przepisOw ww. ustawy.

1. Opis przedmiotu zamowienia:

Woycieczka dla pracownikéw Sgdu Apelacyjnego w Biatymstoku w kierunku Jurmata — Ryga -
Tallin w terminie 10-15 wrzesnia 2026 roku, przy czym wyjazd w dniu 10.09.2026 r. w pdznych
godzinach wieczornych, powrdét w dniu 15.09.2026 r. we wczesnych godzinach porannych.

Wymagania zamawiajgcego dotyczgce wyjazdu:

- Zakwaterowanie: 3 noclegi w hotelu o standardzie co najmniej 3-gwiazdkowym wg przyjetej
kategoryzacji w krajach UE, pierwszy nocleg w Jurmale, w promieniu nie wiekszym niz 1 km od
morza (Jurmata), drugi i trzeci nocleg w Tallinie, w promieniu 6 km od Placu Ratuszowego
w Tallinie (Raekoja plats 1, 10146 Tallinn, Estonia); pokoje 2 osobowe z tazienkg w pokoju oraz
dwa pokoje 1-osobowe z tazienkg w pokoju; mozliwos¢ zakwaterowania uczestnikow
w pokojach wieloosobowych z tazienkg w pokoju z zachowaniem wskazanych ilosci oséb
w pokoju.

- Wyzywienie:

dzien | (11 wrzesnia 2026 r.):

a) $niadanie w formie szwedzkiego stotu sktadajace sie ze Swiezego pieczywa, jaj podanych

w roznej formie, jogurtow naturalnych i owocowych, granoli, wedliny, masta i konfitur
owocowych (w jednoporcjowych pojemnikach), swiezych owocéw, warzyw, stodkich
przekgsek, wody mineralnej gazowanej i niegazowanej, sokéw owocowych, kawy oraz
herbaty (w tym smietanka/mleko do kawy, cytryna, cukier);

b) obiad dwudaniowy podany do stotu lub w formie szwedzkiego stotu sktadajacy sie z zupy,
dania gtéwnego, ziemniakdw/kaszy/ryzu, suréwki, wody mineralnej gazowanej
i niegazowanej oraz napoju (kompot / sok owocowy) kawy, herbaty (w tym
Smietanka/mleko do kawy, cytryna, cukier);

c) kolacja integracyjna w miejscu zakwaterowania uczestnikow w formie szwedzkiego stotu,
sktadajgca sie z minimum: siedmiu zimnych przekasek (np.: wedliny, sery, satatki, ryby),
dwdch rodzajow cieptego dania gtéwnego, ziemniaki/kasza/ryz, warzywa, wybér ciast
domowego wypieku, owocéw, wody mineralnej gazowanej i niegazowanej, sokéw
owocowych, kawy oraz herbaty (w tym Smietanka/mleko do kawy, cytryna, cukier) —
z mozliwoscig wniesienia wtasnych napojow przez uczestnikdw we witasnym zakresie
(uwzglednienie ewentualnej optaty korkowej) lub zapewnienie rozszerzonego pakietu
napojoéw cateringowych/karafkowych (w tym napoje fermentowane, regionalne oraz



tradycyjne przez okres trwania kolacji, oraz z mozliwoscig organizacji zabawy

tanecznej/integracyjnej co najmniej do godziny 2:00;
dzien Il (12 wrzesnia 2026 r.):

a)

b)

d)

$niadanie w formie szwedzkiego stotu sktadajace sie ze Swiezego pieczywa, jaj
podanych w réznej formie, jogurtdw naturalnych i owocowych, granoli, wedliny, masta
i konfitur owocowych (w jednoporcjowych pojemnikach), swiezych owocéw, warzyw,
stodkich przekasek, wody mineralnej gazowanej i niegazowanej, sokéw owocowych,
kawy oraz herbaty (w tym $mietanka/mleko do kawy, cytryna, cukier);

obiad dwudaniowy podany do stoftu lub w formie szwedzkiego stotu sktadajacy sie
z zupy, dania gtdwnego, ziemniakéw/kaszy/ryzu, suréwki, wody mineralnej gazowane;j
i niegazowanej oraz napoju (kompot / sok owocowy) kawy, herbaty (w tym
Smietanka/mleko do kawy, cytryna, cukier);

kolacja w formie szwedzkiego stotu sktadajgca sie z dania gtdownego,
ziemniakow/kaszy/ ryzu, suréwki, wody mineralnej gazowanej i niegazowanej oraz
napoju (kompot / sok owocowy), kawy oraz herbaty (w tym Smietanka/mleko do kawy,
cytryna, cukier);

udostepnienie pomieszczenia dla uczestnikdw wyjazdu w miejscu zakwaterowania do
godziny 2:00 z mozliwoscig podtgczenia wiasnego urzadzenia do hotelowego zestawu
grajgcego celem umozliwienia uczestnikom integracji we wtasnym zakresie (celem
eliminacji spotkan w pokojach hotelowych, mogacych prowadzi¢ do zaktdcenia
wypoczynku innym osobom);

dzien Ill (13 wrzesnia 2026 r.):

a)

b)

$niadanie w formie szwedzkiego stofu sktadajace sie ze Swiezego pieczywa, jaj
podanych w réznej formie, jogurtéw naturalnych i owocowych, granoli, wedliny, masta
i konfitur owocowych (w jednoporcjowych pojemnikach), swiezych owocéw, warzyw,
stodkich przekasek, wody mineralnej, kawy, herbaty, sokéw owocowych;
obiadokolacja w miejscu zakwaterowania uczestnikéw, w formie szwedzkiego stotu
sktadajaca sie z zupy, dania gtdwnego, ziemniakdw/kaszy/ryzu, suréwki, deseru/ciasta
(z uwzglednieniem tradycyjnych estonskich potraw), wody mineralnej gazowanej
i niegazowanej oraz napoju (kompot / sok owocowy), kawy oraz herbaty (w tym
Smietanka/mleko do kawy, cytryna, cukier) — z mozliwoscig wniesienia wtasnych
napojow przez uczestnikdw we witasnym zakresie (uwzglednienie ewentualnej optaty
korkowej) lub zapewnienie rozszerzonego pakietu napojéw cateringowych/
karafkowych (w tym napoje fermentowane, regionalne oraz tradycyjne przez okres
trwania kolacji, oraz z mozliwoscig organizacji zabawy tanecznej/integracyjnej co
najmniej do godziny 2:00;

dzien IV (14 wrzesnia 2026 r.):

a)

$niadanie w formie szwedzkiego stotu sktadajgce sie ze Swiezego pieczywa, jaj
podanych w réznej formie, jogurtéw naturalnych i owocowych, granoli, wedliny, masta
i konfitur owocowych (w jednoporcjowych pojemnikach), swiezych owocéw, warzyw,



stodkich przekasek, wody mineralnej, kawy, herbaty (w tym smietanka/mleko do kawy,
cytryna, cukier), sokow owocowych;

b) - w drodze powrotnej - obiad dwudaniowy w formie szwedzkiego stotu lub podany do
stotu sktadajacy sie z zupy, dania gtdwnego, ziemniakdw/kaszy/ryzu, suréwki, wody
mineralnej gazowanej i niegazowanej oraz napoju (kompot / sok owocowy), kawy,
herbaty (w tym smietanka/mleko do kawy, cytryna, cukier);

Z mozliwoscia wyboru dan weganskich/wegetarianskich dla uczestnikdéw wycieczki —
w zaleznosci od potrzeby; sala restauracyjna, w ktorej spozywane beda obiady i kolacje
powinna by¢ wyposazona w stoty i krzesta adekwatnie do ilosci uczestnikow wyjazdu
pozwalajgc na jednoczesng konsumpcje positku przez wszystkich jej uczestnikéw.

- Ustuga pilota przez caty wyjazd, przewodnika we wskazanych punktach zwiedzania wraz z
zestawem stuchawkowym audio tourguide.

- Proponowany program:

- wyjazd w godzinach wieczornych w dniu 10.09.2026 r., podrdz nocg i przyjazd do Jurmali
we wczesnych godzinach rannych w dniu 11.09.2026 r.

- umozliwienie zwiedzania Jurmaty uczestnikom wycieczki we wtasnym zakresie;

- zwiedzanie Rygi (z przewodnikiem): spacer po historycznym centrum Rygi, Ratusz, Dom
Bractwa Czarnogtowych, Katedra wraz z tarasem widokowym, Kosciét sw. Jakuba, Zamek
kawaleréw mieczowych oraz zespét sredniowiecznych kamieniczek tzw. “TRZEJ BRACIA”,
podziemne bunkry.

- zwiedzanie Tallina (z przewodnikiem): stare miasto, Brama Viru, Ratusz, Kosciét sw. Olafa
wraz z wiezg widokowg, Dom Bractwa Czarnogtowych, Dom Wielkiej Gildii, Patac Kadriorg
i Park Kadriorg, Wzgdrze Toompea, Zamek i mury miejskie, Kosciét Domowy / Toomkirik —
Katedra na Wzgdrzu, Wieza Kiek in de Kok i tunele bastionowe, Ruiny klasztoru Pirita.

- w godzinach pézno popotudniowych wyjazd w droge powrotng, powrdt na miejsce zbiorki
we wczesnych godzinach porannych (ok. 6:00) w dniu 15 wrzesnia 2026 r.

- Autokar klasy LUX, dziatajgcym WC, klimatyzacja.
- Ubezpieczenie uczestnikow, podatek i sktadka na fundusz gwarancyjny.
- Optaty drogowe.
- llos¢ uczestnikow: okoto 32 osoby - ostateczna ilos¢ uczestnikdw zostanie podana nie pdzniej
niz 7 dni przed terminem wyjazdu w granicach +/- 10% ilosci uczestnikow.
2. Warunki udziatu w postepowaniu:
Zgodnie z art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2025 r. poz. 514) Zamawiajgcy wykluczy z postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego Wykonawce, o ktérym mowa w art. 7 ust. 1 ww. ustawy,
tj.:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych

w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na



podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka,
o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy;
2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym

w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022
r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu Srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy; 3)
wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostkg dominujgcg w rozumieniu
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r.
poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych
w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub
bedacy taka jednostkg dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy. Wykluczenie nastepuje na okres
trwania okolicznosci okreslonych powyzej.

3. Kryteria wyboru oferty:

Przy wyborze oferty zostang zastosowane nastepujgce kryteria:

A. cena brutto za wykonanie zamdwienia - waga 75 %,

B. warunki hotelowe (standard, potozenie) — waga 10 %,

C. program (dodatkowe atrakcje, niewymienione w opisie zamdwienia) — waga 15 %.
Maksymalng ilos¢ punktéw wedtug kryterium ceny (75 pkt) otrzyma wykonawca, ktéry
zaproponuje najnizszg cene, pozostali bedg oceniani wg nastepujgcego wzoru: najnizsza cena
/ cena badanej oferty x 75 (wspétczynnik kryterium cena).

Dodatkowe punkty w kryterium B mozna otrzymac¢ za wyzszy standard hotelu w niz
przedstawiony w zapytaniu (4/5 gwiazdek) — za kazdg noc w hotelu o standardzie 4 gwiazdki
— 1 pkt, za kazdg noc w hotelu o standardzie 5 gwiazdek — 2 pkt; odlegtos¢ hotelu od
wskazanego punktu orientacyjnego w Tallinie — odlegtos¢ 5 km i mniej — 2 pkt, 2 km i mniej -
4 pkt, przy czym maksymalna ilos¢ punktéw wynosi 10. Odlegto$¢ bedzie mierzona jako
najkrotsza droga autem z punktu orientacyjnego do zaproponowanego hotelu wg
google.com/maps.

Dodatkowe punkty w kryterium C mozna otrzymac za ilo$¢ dodatkowych atrakcji — kazda
dodatkowa ptatna atrakcja (oferent pokrywa jej koszty) — 5 pkt, nieodptatna — 1 pkt. Uzyskana
liczba punktéw zostanie podstawiona do wzoru: minimalna liczba punktéw/maksymalna
liczba punktéw x 15 (wspotczynnik kryterium atrakcje), przy czym maksymalna ilos¢ punktow
wynosi 15.

Przedtozona oferta cenowa winna zawieraé ostateczng sumaryczng cene obejmujgcy
wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia niezbedne do jego wykonania, w tym
zakwaterowanie, transport, wyZzywienie, program zwiedzania, zapewnienie opieki
uprawnionego pilota podczas catego pobytu oraz przewodnika podczas zwiedzania, optaty



za bilety i rezerwacje na atrakcje wskazane w programie zwiedzania oraz dodatkowo

punktowane w kryterium C, a takze wszystkie obowigzujace podatki, sktadki i optaty

zwigzane z realizacjq zamoéwienia, w tym podatek VAT - dotyczy podmiotéw bedacych

ptatnikiem podatku VAT. Cene oferty nalezy podac¢ w PLN, z doktadnoscig do dwdch miejsc po

przecinku.

4. Termin wykonania zamdwienia: 10-15 wrzesnia 2026 roku.

5. Okres gwarancji (jezeli dotyczy): Nie dotyczy.

6. Warunki pfatnosci: Zamawiajgcy zaptaci za zrealizowane zamdwienie przelewem,
w terminie 30 dni od otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT.

7. Wymagane dokumenty:

Wykonawcy zobowigzani sg ztozy¢ nastepujgce dokumenty i oswiadczenia:

1) formularz oferty - wypetniony zgodnie z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego i podpisany przez osoby uprawnione do reprezentowania
wykonawcy;

2)  aktualny odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej w celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca
w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania;

3) informacja z Centralnej Ewidencji Organizatorow Turystyki i Przedsiebiorcéow
Utatwiajgcych Nabywanie Powigzanych Ustug Turystycznych - CEOTiPUNPUT-

4)  petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania
wykonawcy, jezeli w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 2);

5)  szczegétowy program wycieczki ze wskazaniem nazw, adreséw oraz wysokosci
standardu hoteléw, w ktérym zostang zakwaterowani uczestnicy wycieczki.

Dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych mowa powyzej nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej
(opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) albo w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym.
8. Sposdb przygotowania oferty
1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie elektronicznej, w jezyku polskim;
2. Oferta winna zawieraé¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia i zatgczniki,
o ktérych mowa w pkt 7;
3. Oferta wraz z zatacznikami musi zosta¢ podpisana przez osoby upowaznione do
sktadania o$wiadczen woli w imieniu wykonawcy.
9. Miejsce i termin ztozenia oferty:
Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 17 lipca 2026 r. drogg elektroniczng na adres
e-mail: administracyjny@bialystok.sa.gov.pl
10. Osoby upowaznione do kontaktu z wykonawcami:
1. w zakresie ogdlnych warunkéw zamdwienia - Katarzyna Pracka, tel. 85 7430 742,
e-mail katarzyna.pracka@bialystok.sa.gov.pl;
2. w zakresie merytorycznym — Katarzyna Pracka, tel. 85 7430 742, e-mail
katarzyna.pracka@bialystok.sa.gov.pl;


mailto:katarzyna.pracka@bialystok.sa.gov.pl

11. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

a) zostata sporzadzona niezgodnie z zapisami pkt 8 niniejszego zapytania;

b) zostata ztozona po terminie, o ktérym mowa w pkt 9 niniejszego zapytania;

c) jejtresé nie odpowiada tresci niniejszego zapytania;

d) wykonawca nie przedtozy w wyznaczonym terminie odpowiednich dokumentéw;

e) wykonawca nie ztozy w wyznaczonym terminie uzupetnien oraz wyjasnien dotyczacych
oferty;

f) jej ztozenie bedzie stanowito czyn bezprawny;

g) zostata ztozona przez wykonawce niespetniajgcego warunkéw udziatu w niniejszym
postepowaniu;

h) zostata ztozona przez wykonawce, ktéry w okresie ostatnich 2 lat uchylit sie od
zawarcia umowy z Zamawiajgcym po wyborze jego oferty i z przyczyn lezgcych po jego
stronie.

12. Udzielenie zamdwienia:

1. Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i przedstawi najkorzystniejszg
oferte w oparciu kryteria wyboru okreslone w zapytaniu ofertowym.

2. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania
Zamawiajgcy powiadomi wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o wyniku postepowania.

3. Z wykonawcg, ktérego oferta zostata wybrana zostanie zawarta umowa, w brzmieniu
stanowigcym zafacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) wezwania wykonawcy do ztozenia uzupetnien oraz wyjasnien dotyczacych oferty;

b) wezwania wykonawcy do przedtozenia dodatkowych dokumentéw potwierdzajgcych
informacje zawarte w formularzu ofertowym;

c) poprawienia oczywistych lub nieistotnych omytek w ofercie;

d) przeprowadzenia negocjacji w ramach kryteriéw oceny ofert z wykonawcami, ktérzy
ztozyli dwie najwyzej ocenione oferty, w celu ulepszenia ich tresci;

e) wyboru kolejnej oferty najkorzystniejszej sposrdod pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, jezeli wykonawca, ktérego oferta
zostanie wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamowienia;

f) zakonczenia postepowania na kazdym jego etapie, bez dokonania wyboru oferty;

g) uniewaznienia postepowania w przypadku, gdy:

e nie wptynie zadna oferta niepodlegajgca odrzuceniu;

e cena najkorzystniejszej oferty bedzie przewyzszata kwote, ktorg zamawiajacy
przeznaczyt na sfinansowanie zamdwienia;

e nastgpi zmiana okolicznosci powodujgca, ze udzielenie zamdwienia nie lezy
w interesie publicznym;

e postepowanie obarczone bedzie wada uniemozliwiajgcg zawarcie waznej
umowy.

13. Postanowienia dotyczace przetwarzania danych osobowych:



Klauzule informacyjne dotyczgce przetwarzania danych osobowych stanowig Zatgcznik nr
3 do wzoru umowy / niniejszego zapytania.

14. Niniejsze zapytanie nie stanowi czynnosci w postepowaniu prowadzonym na zasadach
i w trybach okreslonych przepisami ustawy Prawo zamdwien publicznych, ani nie stanowi
zobowigzania zamawiajgcego do zawarcia umowy.

Jacek Dziegielewski
Dyrektor Sadu Apelacyjnego
w Biatymstoku

/podpisano elektronicznie/

Zatgczniki:

Zatacznik nr 1. formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2. wzér umowy

Zatacznik nr 3. klauzula RODO

Zatgcznik nr 4. ramowy harmonogram wycieczki
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